Отчёт

о работе ГОУ «Центр инженерно-технического обеспечения государственных архивов Новгородской области»

за первое полугодие 2008 года.
Государственное областное учреждение "Центр инженерно-технического обеспечения государственных архивов Новгородской области"  (ГОУ «ЦИТОГАНО») создано 07.03.2008 на основании распоряжения Администрации Новгородской области от 14.12.2007 г. № 319-рг "О реорганизации архивных учреждений области". За период март-июнь 2008 года ГОУ «ЦИТОГАНО» (далее - Центр) осуществляло свою деятельность в соответствии с календарным планом, составленным на основе Устава ГОУ «ЦИТОГАНО» и заявкам, поступавшим из государственных областных архивных учреждений (далее - ГОУ).

Основная цель - организация и оптимизация технического развития архивной службы области, централизация материально-технических ресурсов ГОУ, повышение эффективности использования бюджетных средств и экономичности ремонтного обслуживания оборудования, обеспечение. Для её выполнения предусмотрено решение следующих задач - обеспечение исправного функционирования систем отопления, электроснабжения, водоснабжения, вентиляции и канализации ГОУ, а также обеспечение работы компьютерной техники ГОУ, локальных вычислительных сетей (ЛВС) и программных продуктов, оказание консультативной и методической помощи.
Для достижения заявленных целей и задач сотрудниками Центра производились следующие виды работ:

- организационные мероприятия;
- работы, связанные с информационными технологиями;
- работы со сложным технологическим оборудованием;
- электротехнические, сантехнические и вентиляционные работы;

- работы по обеспечению режима секретности;

- издательские работы.
1. Организационные мероприятия
За первое полугодие 2008 г. в Центре проводились:

-  ежемесячные отчетные собрания трудового коллектива;

- ежемесячные заседания комиссии по установлению трудового стажа работников  Центра;

-  ежеквартальные заседания дирекции Центра.
Состоялось заседание комиссии по социальному страхованию Центра;

С марта по июнь 2008 года сотрудники Центра приняли участие:

- во Всероссийском научно-практическом семинаре-совещании  "Российские архивные сайты: опыт, проблемы, перспективы развития", прошедшем в Московской области и организованном Федеральным архивным агентством совместно с Главным архивным управлением Московской области;

- в заседаниях научного совета архивного управления комитета культуры, туризма и архивного дела Новгородской области;

-  в заседаниях рабочей группы по подготовке выставки документов, посвященной празднованию 1150-летия Великого Новгорода;
- в деятельности рабочей группы составителей издания «Великий Новгород. Хроника событий. IX-XXI вв.»;
- в деятельности рабочей группы  составителей  справочника «Административно-территориальное деление Новгородской губернии и области. 1727 – 1995 гг.»;

-    в работе редколлегии «Новгородского архивного вестника»;

-   в работе редакционного совета «Книги памяти жертв политических репрессий Новгородской области»;

-  в работе комиссии комитета культуры, туризма и архивного дела Новгородской области по проверке организации и ведения общего делопроизводства в ГОУ «ГАНИНО» и ГОУ «Спецлаборатория ОСД АФ НО»;

-    в работе комиссий по определению степени секретности документов в ГОУ «ГАНО»;

За период с марта по июнь 2008 года сотрудниками Центра:
-  проводилась работа по экспертизе договоров ГОУ «Государственный архив Новгородской области» с предприятиями-поставщиками коммунальных услуг;

- доработано техническое задание на замену и монтаж системы приточно-вытяжной вентиляции и орошения для поддержания температуры и влажности в шести архивохранилищах в здании ГОУ «ГАНИНО», проведены поиск и переговоры с возможными подрядчиками;

-  подготовлены  предложения  по  Центру для  включения  в  проект бюджета на 2008-2010 годы;

- принято участие в подготовке предложений по зданиям ГОУ для включения в проект бюджета на 2008-20101 годы;
- подготовлены  предложения  по  Центру для  включения  в  областную целевую программу «Обеспечение сохранности Архивного фонда Новгородской области и других архивных документов в 2008 – 2010 годах»;

-  проведена экспертиза систем тепло- и водоснабжения в архивном управлении комитета культуры, туризма и архивного дела Новгородской области», ГОУ «Государственный архив Новгородской области», ГОУ «Государственный архив новейшей истории Новгородской области», по результатам которой подготовлены предложениия для включения в областную целевую программу «Обеспечение сохранности Архивного фонда Новгородской области и других архивных документов в 2008 – 2010 годах»;

-    подготовлена информация в комитет культуры, туризма и архивного дела Новгородской области о прогнозе потребности государственных областных архивных учреждений в энергетических ресурсах на 2008-2020 годы;
-   проведена проверка соблюдения правил пожарной безопасности и электробезопасности в ГОУ;

- подготовлен план мероприятий по обеспечению пожарной безопасности Центра для включения в областную целевую программу «Безопасность учреждений культуры, искусства и архивного дела на 2008-2010 годы»
-  разработаны, подготовлены и согласованы с директорами ГОУ  планы подготовки ГОУ к зимнему отопительному сезону 2008-2009 гг.;

2. Работы, связанные с информационными технологиями

С марта по июнь 2008 года в целях обеспечения оптимальной работы компьютерной техники и программных продуктов:
-  проводилась установка  и наладка нового компьютерного и периферийного оборудования в учреждениях архивной службы области;

-   проводилась прокладка новой локальной вычислительной сети в ГОУ «ГАНО»;

-  проводилось  регулярное  техническое  обслуживание  и   администрирование локальных вычислительных сетей и компьютерной техники в  ГОУ;

-      в ГОУ выполнялись работы по установке доступа к сети Интернет, настройке электронной почты;

-  проводилась работа по внедрению новой, четвертой версии программного комплекса «Архивный фонд», программного комплекса «Комплектование».

-    подготовлен новый дизайн и структура   официального   сайта архивной службы области «Архивы Новгородской области», проводилось  его регулярное информационное сопровождение;

-   подготовлены  плановые отчеты в  Росархив, Администрацию области о сетевой и телекоммуникационной инфраструктуре в архивной службе области;
-    проводилась  приемка  по  доверенности  архивных учреждений  новой компьютерной техники и расходных материалов;
-  проводилась работа с фирмами-поставщиками компьютерной техники;
-     выполнялись  работы  по  установке  на ПК архивного управления правовой системы «Гарант», обслуживание FTP-сервера;

-   сотрудникам ГОУ оказывалась консультативная и методическая помощь по работе с программным обеспечением и оргтехникой;

3. Работы со сложным технологическим оборудованием
За первое полугодие 2008 г. сотрудниками Центра проводилась работа со сложным технологическим оборудованием по следующим направлениям:
 - ежемесячно выполнялся технический контроль за проведением ремонтных и ревизионных работ системы охранно-пожарной сигнализации  ООО «Ратибор-Спецсистемы» в здании архивного управления;
-   в  ГОУ «Спецлаборатория ОСД АФ НО» обеспечивалась наладка и доработка блоков сложного технологического оборудования – дистиллятора, резаков;

-    проложены и смонтированы новые линии телефонии в ГОУ;

- изготовлен мини-пробник прибора для проверки телефонных соединений и низковольтных сетей;
-   изготовлен универсальный блок питания для ремонта эл. блоков и систем.
4. Электротехнические, сантехнические и вентиляционные работы
Выполнялись мероприятия по ремонту и поддержанию  в рабочем функциональном состоянии основных систем жизнеобеспечения в ГОУ:
- в зданиях ГОУ проводился плановый и срочный ремонт, а также  ревизия  сантехнических и электроузлов – ремонт электропроводки, выключателей, системы вентиляции, задвижек и других санприборов;

- проведен  инструктаж по  электробезопасности с сотрудниками архивного управления и  ГОУ; 
- проведены  инструктажи  по  охране  труда,   пожарной и   электробезопасности в Центре;

-  в здании   архивного  управления  выполнен   ремонт  системы  приточной вентиляции, модернизация электроламп;

-  проложены и смонтированы новые силовые кабели, линии освещения в архивных учреждениях области;

-  заменены трубы горячей воды в бойлерной ГОУ «ГАНИНО»; 

- проведена  очистка  системы  теплоузла,  обратное включение циркуляции в здании архивного управления;

- установлены дополнительные фильтры в системе водоснабжения в здании архивного управления;
- ежемесячно проводилась чистка канализационной системы в здании архивного управления;

- в ГОУ «Спецлаборатория ОСД АФ НО» произведен монтаж новой канализационной линии слива, установлены новые раковины, шаровые краны;

- начато осуществление комплекса мероприятий по подготовке зданий ГОУ к осенне-зимнему отопительному сезону 2008-2009 годов;

Кроме того, 

-  осуществлялась закупка новой техники и расходных материалов;
- при  наличии  возможностей,  силами  сотрудников   Центра выполнялись малярные, столярно-слесарные и такелажные работы в зданиях ГОУ.

5. Работы по обеспечению режима секретности
Работы по обеспечению режима секретности проводились в Центре как согласно имеющимся ежемесячным планам комитета культуры, туризма и архивного дела Новгородской области и Центра, так и по отдельному плану в соответствии с требованиями Инструкции по обеспечению режима секретности и другими нормативными правовыми документами.

За период с марта по июнь 2008 года уполномоченными сотрудниками Центра осуществлены:
- организация ведения секретного делопроизводства и деятельности режимно-секретного подразделения в архивном управлении комитета культуры, туризма и архивного дела Новгородской области;

- участие в мероприятиях комитета культуры, туризма и архивного дела Новгородской области по подготовке к проверке комитета по линии технической защиты информации комиссией Северо-Западного регионального отделения ГТК;
- проведение семинара с уполномоченными РСП ГОУ по организации и ведению секретного делопроизводства и обеспечению режима секретности в ГОУ, оказание консультативной и методической помощи;
- выполнение мероприятий по мобилизационной подготовке в Центре.
6. Издательские работы

На базе Центра проводились следующие работы, связанные с издательской деятельностью:
-   регулярно осуществлялась  подготовка и компьютерная обработка материалов для научно-публикаторского издания архивной службы области «Новгородский архивный вестник»;

- подготовлена к печати «Программа 8-й ежегодной научной конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли: проблемы сохранения и научного использования», 28-29 мая 2008 года»;

- подготовлена к печати «Программа научной конференции, посвященной 90-летию государственной архивной службы России "Архивы России: служение гражданину, обществу, государству", 29 мая 2008 года»;

- подготовлена и тиражирована электронная копия «Альбома повреждений архивных документов» для использования в работе сотрудниками архивов и Специализированной лаборатории;
- подготовлен и тиражирован телефонный справочник архивной службы Новгородской области по состоянию на 15.03.2008 г.;
- подготовлен и тиражирован справочник по дням рождения сотрудников архивной службы области по состоянию на 15.03.2008 г.;

За период с марта по июнь 2008 года было получено 99 заявок из ГОУ, содержащих 112 различных пунктов. На конец июня 2008 года работы выполнены по 107 пунктам, не выполнены работы по 5 пунктам, что в процентном соотношении составляет 95,54% и 4,46% соответственно.

	Виды работ
	Пунктов заявок
	Процентное соотношение

	
	Выполнено
	Не выполнено
	Выполнено
	Не выполнено

	Электротехнические
	32
	0
	100%
	0%

	Сантехнические 

и вентиляционные
	25
	3
	88%
	12%

	По информационным технологиям
	21
	1
	95,24%
	4,76%

	Со сложным 
технологическим оборудованием
	19
	0
	100%
	0%

	Прочие 
	15
	1
	93,34%
	6,66%

	Всего
	107
	5
	95,54%
	4,46%


Причины невыполнения заявок следующие:

- Неполное или несвоевременное обеспечение заказчиками сотрудников Центра документами или материалами, требуемыми для проведения заказанных работ – 1;

-      Находятся в процессе исполнения – 4;

-      Вина сотрудников Центра – 0.

Кроме выполнения поступавших из ГОУ заявок, работы также выполнялись согласно утвержденным графикам ППР. 

За выполнение основных показателей и отсутствие нареканий по поданным заявкам сотрудники Центра по итогам второго квартала были премированы за счет экономии средств по фонду оплаты труда.

С марта по июнь 2008 года осуществлялась работа по созданию материально-технической базы Центра. Были приобретены: сетевой лазерный принтер HP LaserJet P2015DN, инструменты, хозяйственные и канцелярские товары. 
Два сотрудника Центра прошли обучение в ООО УМЦ «Промышленная безопасность и охрана труда Новгородской области» и ГОУ «Областные курсы повышения квалификации работников культуры и искусства» с получением соответствующих удостоверений.
К 90-летию Государственной архивной службы России три сотрудника Центра были награждены федеральными и общественными наградами.
В целом работа Центра проводилась на достаточно высоком уровне и по итогам первого полугодия 2008 года может быть признана удовлетворительной.
Директор                                                                               С.И. Баранов
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