PAGE  
3

ПЛАН
работы государственного областного учреждения

«Государственный архив Новгородской области»

на август 2008 года.
	№№

п./п.
	Наименование мероприятий
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	2
	3
	4

	1. Административно-управленческая деятельность

Организационные мероприятия



	1.1
	Проведение заседания дирекции на тему: «Подведение итогов организационно-штатных мероприятий в ГАНО»
	21.08.2008
	Дубоносова А.Э. 
Снытко О.В.

Кульш Е.И.

	1.2
	Проведение заседания экспертно-методической комиссии (по плану ЭМК)


	до

30.08.2008
	Дубоносова А. Э.

Снытко О. В.

	1.3
	Подготовка информации для обновления сайта архивной службы Новгородской области
	до 01.08.2008

до 15.08.2008
	Кульш Е.И.

	2. Обеспечение сохранности и государственный учёт документов



	2.1
	Выдача описей и дел на реставрацию, во временное пользование, читальный зал, работникам  ГАНО
	постоянно
	Лахова Ю.В.

	2.2
	Полистная проверка дел, нумерация листов в делах


	постоянно
	Лахова Ю.В.

	2.3
	Выявление особо ценных документов (ОЦД)


	по плану выявления ОЦД

 
	Лахова Ю.В.

	2.4
	Проверка наличия и состояния документов
	по плану проверки наличия


	Лахова Ю.В.

	2.5
	Внесение изменений в учетные документы


	постоянно
	Проданова Е.О.

	2.6
	Заполнение раздела «Движение документов» БД «Архивный фонд»


	постоянно
	Проданова Е.О.

	2.7
	Прием архивных фондов реорганизованного ГОУ «ГАСПДНО» на хранение в ГОУ ГАНО
	постоянно
	Проданова Е.О.

Лахова Ю.В.
Снытко О.В.

Брылева Е.А.

	2.8
	Организация розыска необнаруженных дел
	постоянно
	Заведующие архивохранилищами ГАНО


3. Комплектование архивных фондов

	3.1.
	Приём на государственное хранение документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов


	по графику комплектования и срокам исполнения договоров
	Лахова Ю.В.

Медведева А.С.

	3.2.
	Доработка Памятки по отбору и приему на государственное хранение в ГАНО документов по личному составу организаций источников комплектования
	до 30.08.2008
	Медведева А.С.

	
	Подготовка заключений ГАНО по документам  приватизируемых организаций
	по мере поступления запросов организаций
	Медведева А.С.

	3.3.
	Научно-техническая обработка документов торфопредприятия "Тесово-2" 
	1500 ед. хранения до 30.08.2008
	Медведева А.С.

	3.4.
	Проведение анкетирования организаций Великого Новгорода по вопросам изучения объема и условий хранения документов по личному составу
	постоянно
	Медведева А.С.

	3.5.
	Обновление картотеки действующих организаций сведениями о составе, объеме и условиях хранения документов по личному составу
	постоянно
	Медведева А.С.

	3.6.
	Консультирование работников кадровых служб и бухгалтерий организаций по вопросам экспертизы ценности, научно-технической обработки, обеспечения сохранности и учета документов по личному составу
	постоянно
	Медведева А.С.

	4. Создание информационно-поисковых систем.

Научная информация и использование документов


	4.1
	Работа над справочником «Административно-территориальное деление Новгородской губернии и области. 1727-1995 гг.»


	по

плану-графику рабочей группы
	Снытко О. В.

	4.2
	Работа над справочником «Государственный архив Новгородской области. Фонды дореволюционного периода: Путеводитель»


	по

плану-графику рабочей группы
	Снытко О. В.

	4.3
	Комплектование книжного фонда, ведение работы с фондом газет, обслуживание посетителей научно-справочной библиотеки (НСБ) ГАНО


	постоянно
	Заведующий НСБ ГАНО

	4.4
	Исполнение обязательств по договорам о творческом и научном сотрудничестве с организациями и частными лицами

	по срокам договоров
	Соболева И.Р. 

Федченков Д.А.

	4.5
	Работа по подготовке выставки, посвященной 1150-летию Великого Новгорода
	постоянно
	Дубоносова А.Э.

	4.6
	Завершение работы по допечатной подготовке 7-го выпуска «Новгородский архивный вестник»
	до 30.08.2008
	Трифонова А.Н.

	4.7
	Исполнение тематических и генеалогических запросов


	постоянно
	Соболева И.Р.
Федченков Д.А.

Крутова Т.А.

	4.8
	Исполнение социально-правовых запросов


	постоянно
	Крутова Т. А.

Долгова Е.А.



Заместитель директора ГАНО

по основной деятельности 







     Е.И.  Кульш

