                    ОТЧЕТ
  о работе Государственного архива новейшей

истории Новгородской области за 1 полугодие 2007 года

      Государственный архив новейшей истории, руководствуясь рекомендациями Росархива  «О планировании работы архивных учреждений Российской Федерации на 2007 год и их отчетности за 2006 год» № 2\1901 – к  от 16.10.2006 г.,   рекомендациями архивного управления области «О планировании работы архива на 2007 год и отчетности за 2006 год» № 402 от 02.11.2006 г.,  решениями коллегии архивного управления, считал приоритетными следующие задачи:

1. Активизация работы по ведению, уточнению  списка источников комплектования  архива. 

2. Продолжение   работы  по созданию Путеводителя по фондам архива. 

4.   Усиление  антитеррористической защищенности, повышение пожарной безопасности. 

Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда.

       В архиве проведен комплекс необходимых мероприятий по обеспечению сохранности документов Архивного фонда Новгородской области. Осуществлялся  контроль за состоянием и работой  новой  охранно-пожарной  сигнализации, установленной в 2005 году и апробированной в 2006 году. Изменилась система пожарной и охранной защиты:  архив взят под  физическую охрану специализированного  охранного предприятия, обслуживание охранно-пожарной сигнализации осуществлялось также специализированной фирмой на основе договора. 

       В соответствии с графиком ППР отдела информационно-технического обеспечения деятельности государственных областных архивных учреждений ГОУ «Специализированной лаборатории ОСД АФ НО» проведены профилактика и текущий ремонт  систем электро- водо-  и теплоснабжения, отремонтирован двигатель кондиционера, проведены занятия  по технике   безопасности. 

       Проведены в установленном  правилами порядке необходимые  работы по контролю физического состояния документов, поступающих на госхранение от новых источников комплектования архива. Продолжена  работа по изготовлению коробок для картонирования дел. 

       Одним из главных мероприятий по обеспечению сохранности и государственного учета документов являлось неукоснительное соблюдение нормативных требований по организации хранения и выдаче документов пользователям и работникам архива.  

       Продолжена   проверка наличия и состояния дел: проверено  11994 ед.хр. на бумажной основе по  фонду № 22 Новгородского горкома КП РСФСР, описи № 1-8, 23-31.   Проверка наличия и состояния дел сопровождалась выверкой и составлением учетных документов.  

       В целях выявления утрат документов согласно утвержденному плану проведена  полистная проверка дел, выдававшихся пользователям в 2001-2004 гг. (20 тыс. листов); определенный бюджет рабочего времени сотрудников отдела обеспечения сохранности   документов   был отведен  на полистную проверку  дел  фонда Новгородского горкома  КП РСФСР и других фондов               в ходе проверки наличия и выдачи дел пользователям (40,6   тыс. листов). Всего было полистно проверено 60, 6 тыс. листов.    По итогам проверки наличия  пополнялась картотека цикличности проверки наличия и технического состояния дел. Составлено 11  реестров описей. Оформлено 27 листов фондов: 9 – на новые поступления, 18  - на фонды архива, ранее имевшие карточки фондов.  Проведена работа   по выявлению особо ценных документов: по  двум годовым разделам описи № 1 фонда Новгородского губкома партии выявлено 283 ед.хр., отнесенные к особо ценным делам. На ОЦД заведены учетные документы: список фондов ОЦД, реестр описей ОЦД, книга учета выявленных ОЦД.   Продолжено  попутное выявление ОЦД в ходе выполнения архивных работ сотрудниками других отделов архива. Выявление, описание и учет  ОЦД проводились на основе памятки по работе с  ОЦД ГАНИНО, разработанной главным хранителем в 2006 году.  Составлен паспорт архива на 01.01.2007, паспорта архивохранилищ, сведения об изменении в составе и количестве дел фондов, карточки фондов для фондового каталога архивного управления,  паспорт условно секретных дел.  

      Принято на государственное хранение в ГАНИНО 657  ед. хр. управленческой документации  от 11 организаций – источников комплектования по описям дел, утвержденным ранее ЭПК, 8 условных единиц по сдаточной описи Новгородского горкома  РСМ (ф. 139), а также   96 условных единиц по сдаточным описям фондов личного происхождения: по ф. 8107  Д.М.Балашова,  писателя, фольклориста -  79 условных единиц, по ф. 8119    В.Н.Беркунова,  врача, председателя Новгородского отделения  Демократической партии России – 5 условных единиц, по ОАФ 8099 Депутаты высших представительных органов государственной власти, Биндюков Н.Г. – 12 условных единиц.   Результаты приема документов на государственное хранение сопровождались внесением  изменений в листы фондов, книгу учета новых поступлений.

      Улучшено физическое состояние 9 дел  фонда № 3  Бюро истпарта Новгородского губкома ВКП(б) по картотеке физического состояния документов.

      На 649  делах, поступивших на хранение из организаций – источников комплектования  проставлены архивные шифры. Закартонировано 753  ед.хр.   В читальный зал и сотрудникам архива  выдано 3089 дел , 2005 описей, 250 перечней вопросов, рассмотренных на конференциях, пленумах, заседаниях бюро партийных организаций, 94 дела фондов для работы по созданию характеристик фондов для путеводителя по фондам архива, фотодокументы  для готовящихся выставок документов и по запросам пользователей. В выданные дела помещено  2120 листов использования,  80 листов-заверителей.  Составлено 54 итоговые записи к описям дел, оформлено 42 обложки описей дел. 

Производился отбор и передача дел для реставрации в специализированной лаборатории  в соответствии с планами лаборатории –  отреставрировано 6416  листов документов фонда № 1  Новгородского губкома ВКП(б). 

       В связи работой по подготовке путеводителя по фондам архива  продолжена сверка учетно-справочных сведений ПК «Архивный фонд»: по историческим справкам  в  26 описей дел внесены изменения. Изменения внесены и в учетные данные при выявлении технических ошибок.  Начата работа по составлению списка фондов архива для приложения к путеводителю по фондам архива (внесено 1200 фондов), составлен  неаннотированный список фондов партийных фракций к путеводителю.

       На заседаниях дирекции и экспертно-методической комиссии  рассматривались вопросы о результатах приема документов на государственное хранение, анализ их  технического оформления; о работе по выявлению  особо ценных дел,  о категорировании фондов, о внедрении памяток по составлению титульных листов, итоговых записей в описях дел (разработчик Ровнова Н.А.,  одобрены ЭМК архива в 2006 г.).   

       Заполнены  учетные БД «Архивный фонд» по 9 новым фондам. Всего по 27 фондам  введены  сведения в разделы «Фонд» (9 записей), «Опись» (11 записей), «Переименование» (49 записей), «Движение документов» (17 записей), «Топография» (48 записей). 

      Формирование Архивного фонда Российской Федерации

Взаимодействие архива с источниками комплектования

       Работа архива по комплектованию документами Архивного фонда РФ строилась в соответствии с приказом  Архивного управления Новгородской области от 22.03.2005 № 8 «О передаче функций  комплектования документами Архивного фонда области». В марте 2007 года комиссия архивного управления области проверила работу отдела комплектования. По итогам проверки была составлена справка, в которой были указаны рекомендации по работе отдела  комплектования.  Согласно рекомендациям архивного управления архивом составлен план по итогам проверки работы отдела комплектования на 2007-2010 гг. 

        Проведена работа по уточнению списков организаций -  источников комплектования  архива управленческой документацией и  научно-технической документацией. Списки представлены в архивное управление. Продолжена работа по внесению в список источников комплектования архива организаций государственной - федеральной и областной -  форм собственности.  Заключено  два Соглашения об отношениях и сотрудничестве с Управлением Федеральной службы по экологическому, технологическому и атомному надзору по Новгородской области (02.02.2007) и Управлением Федерального агентства кадастра объектов недвижимости по Новгородской области 911.05.2007). После изучения состава документов Управления федеральной службы судебных приставов по Новгородской области  и рассмотрения вопроса на ЭПК архивного управления  эта организация решением экспертно-проверочной комиссии включена в список источников комплектования архива. Ведется работа по внесению в список источников комплектования трех областных государственных организаций.  По  двум организациям: Комитет по жилищно-коммунальному хозяйству и топливно-энергетическому комплексу Новгородской области,  Государственная некоммерческая организация Адвокатская палата Новгородской области –  проводится работа по изучению состава документов,  уточнению перечня документов по основной деятельности. По   Управлению строительства и инвестиционной политики области проведена работа по изучению истории организации и состава ее документов,   готовится заключение  куратора организации для рассмотрения вопроса о включении адвокатской палаты в список источников комплектования архива на заседании ЭПК. Эти организации будут включены в список источников комплектования архива в 3 квартале.

        Продолжилась работа  по заключению  договоров о передаче документов на постоянное хранение в архив с негосударственными организациями. В мае 2007 года заключен договор с Новгородским региональным отделением общероссийской общественной организации  «Союз театральных деятелей Российской Федерации».

       На государственное хранение документы от организаций   поступали в два государственных архива.   Принято на государственное хранение в ГАНИНО 657  ед. хр.  управленческой документации от 11 организаций – источников комплектования по описям дел, утвержденным ранее ЭПК и 8 условных единиц по сдаточной описи Новгородского горкома  РСМ (ф. 139). Дела приняты от следующих организаций:

1. Комитет образования Новгородской области – 56 ед.хр. (1996 г.)

2. ОАО «Заряд» - 73 ед.хр. (1993-1996 гг.)

3. Новгородское отделение № 8629 – филиал Акционерного Коммерческого Сберегательного банка Российской Федерации – 33 ед.хр. (1991-1992 гг.)

4.Новгородское областное потребительское общество «Облпотребсоюз» - 98 ед.хр. (1996-1997 гг.)

5.ГОУ среднего профессионального образования «Боровичский техникум строительной индустрии и экономики» - 152 ед.хр.  (1976-2001 г.)

6. ГУЗ Областная туберкулезная легочно-хирургическая больница «Шереховичи» - 29 ед.хр. (1992-1996 гг.)

7. ГМУ Новгородский областной психоневрологический диспансер – 27 ед.хр. (1994-1996 гг.)

8. Территориальное управление федерального агентства по управлению федеральным имуществом по Новгородской области (КУГИ) – 79 ед.хр. (1991-1992)

9. Новгородский информационно-аналитический центр – 41 ед.хр. (1995-2000 гг.)
10. ГОУ начального профессионального образования Профессиональный лицей № 20 – 37 ед.хр. (1992-1996 гг.)

11.Новгородская областная организация Общественной организации – Российский профессиональный союз работников химических отраслей промышленности – 24 ед.хр. (1989-1997 гг.)

12. Новгородский горком РСМ – 8 ус. ед.

       Не приняты дела ОАО «Новгородский завод стекловолокна» (98 ед.хр. за 1993-1995 гг.), так как организация обратилась с просьбой о переносе сроков передачи документов в связи с изменениями в кадровой и архивной службах и необходимостью использования дел в организации.  Запланированные на 2007 год дела постоянного хранения Новгородского регионального центра развития образования  были переданы в ГИАНО   27.12.2006. 

       В ГИАНО на постоянное хранение передано 1523 ед.хр. управленческой документации, 47 метрических книг. 

       Составлена сдаточная опись (8 ус. ед.)  на документы Штаба почетного караула у мемориала «Огонь вечной славы» при Новгородском горкоме РСМ.
       На рассмотрение ЭПК архивного управления области  представлены описи на 3424 ед.хр. управленческой документации от    63  организаций-источников комплектования архива. Проведена работа с организациями, имеющими задолженность по упорядочению документов постоянного хранения. ГУ «Новгородский центр научно-технической информации» представило опись  на 55 дел постоянного хранения за 2001-2004 гг., ГУ начального профобразования Профессиональный лицей № 20 – опись дел на 83 ед.хр. за 1998-2004 гг., ГОУ СПО Боровичский педагогический колледж – опись дел на 48 ед.хр. за 2002-2004 гг. Некоторые организации представили описи дел постоянного хранения с опережением графика  представления описей.  УФПС Новгородской области – филиал ФГУП «Почта России» - 36 ед.хр. за 2004 год, ГУ «Новгородский научно-исследовательский и проектно-технологический институт сельского хозяйства» -  28 ед.хр. за 2004 год, Институт непрерывного педагогического образования -  34 ед.хр. за 2003-2004 учебный  год,  Гуманитарный институт – 47 ед.хр. за 2003-2004 учебный год. Управление Росгосхлебинспекции  по Новгородской области (ликвидирована) – 36 ед.хр. за 1994-2004 гг.

       Продолжилась работа по оказанию методической и практической помощи организациям списка источников комплектования научно-технической документацией по упорядочению НТД. На рассмотрение ЭПК архивного управления  представлены описи на 87 ед.хр. научно-технической документации: от ФГУ «Федеральная государственная территориальная станция защиты растений в Новгородской области» (4 ед.хр.),  Государственного научного учреждения «Новгородский научно-исследовательский и проектно-технологический институт сельского хозяйства» (8 ед.хр.), ГУК «Новгородский государственный объединенный музей-заповедник» (50 ед.хр.), Государственного учреждения «Новгородский научно-координационный центр» (25 ед.хр.)  

       Продолжилась  работа по комплектованию архива документами личного происхождения. В 2007 году составлены  сдаточные описи на документы личного происхождения,  находящиеся на временном хранении. В ГАНИНО принято 96 условных единиц  по сдаточным описям фондов личного происхождения: по ф. 8107  Д.М.Балашова,  писателя, фольклориста -  79 условных единиц, по ф. 8119    В.Н.Беркунова,  врача, председателя Новгородского отделения  Демократической партии России – 5 условных единиц, по ОАФ 8099 Депутаты высших представительных органов государственной власти, Биндюков Н.Г. – 12 условных единиц.    Дела поставлены на государственный учет. Проведена работа по составлению   и уточнению  списков: списка   граждан – собственников или владельцев архивных документов – источников комплектования  архива и списка возможных источников комплектования документами личного происхождения. Они представлены в архивное управление. Проведено 15  переговоров о передаче документов на постоянное хранение с держателями личных фондов. В мае 2007 года подготовлен проект  договоров  о сотрудничестве и  дарения   на документы личного происхождения Воробьева Леонида Ивановича, писателя. Подготовлена сдаточная опись  дел, составляется биография писателя.

       Архив осуществлял взаимодействие с делопроизводственными, экспертными и архивными службами организаций – источников комплектования архива. 50 номенклатур дел организаций  - источников комплектования архива  были согласованы ЭПК архивного управления.  Организационную и методическую помощь в составлении  номенклатур дел  оказали сотрудники отдела комплектования.   Большую работу по подготовке номенклатур дел организаций провели заведующая отделом комплектования Михайлова Е.А., главный архивист отдела комплектования Михеичева М.М. Одной из  главных задач в работе с ответственными за архив является соблюдение сроков составления и представления  на рассмотрение ЭПК архивного управления номенклатур дел организаций.  На основе подготовленных отделом комплектования архива и  рассмотренных ЭПК архивного управления положений об архиве организации    ГАНИНО  согласовано 47 положений об архивах организаций.   Организациям также  была оказана помощь в  составлении инструкций по делопроизводству. В целях оказания методической и практической помощи в составлении описей дел постоянного хранения, по личному составу, актов о выделении к уничтожению документов,  индивидуальных номенклатур дел, положений об архиве организации, инструкций по делопроизводству сотрудники отдела комплектования провели консультации: в ГАНИНО – 281, с выходом в организации – 124. Михеичева М.М. на семинаре  для работников архивной службы ГОУ высшего профессионального образования   «Новгородский государственный университет»  выступила с сообщением по теме «Основные требования к формированию дел в делопроизводстве». В апреле 2007 года Михеичева М.М. оказала консультативную помощь трем организациям-задолженникам:  Боровичский техникум строительной индустрии и экономики, Боровичский педколледж, Боровичский автомобильно-дорожный колледж. Ею были подготовлены рекомендации ответственным за архив организаций, подготовлены отчеты о командировках.

       Продолжена работа по отбору на постоянное хранение личных дел из текущего делопроизводства, а также работа по отбору в состав Архивного фонда области личных дел, находящихся на хранении в архивах организаций-источников комплектования на основе методических рекомендаций, одобренных организационно-методическим советом архивного управления области в 2003 году и решений коллегии архивного управления от 17 мая 2006 года. Сотрудники отдела комплектования  разъясняют ответственным за архив  необходимость организации этой работы, проводят консультации и оказывают непосредственную помощь в отборе личных дел.  Куратором  экономического комитета оказана помощь в экспертизе ценности личных дел, находящихся на хранении в архиве организации. Личное дело руководителя Управления федеральной налоговой службы по Новгородской области, уволенного в 2004 году,  включено в опись дел постоянного хранения. 

       Сотрудники отдела комплектования приняли  участие в  11  проверках соблюдения правил организации хранения, комплектования, учета и использования архивных документов в организациях - источниках комплектования архива. Это следующие организации: 

1. Комитет по делам молодежи, физической культуры и спорту области

2. Управление судебного департамента при Верховном суде РФ по Новгородской области

3. ГОУ высшего профессионального образования   «Новгородский государственный университет имени Ярослава Мудрого»

4. Новгородское областное потребительское общество «Облпотребсоюз» 

5. ОАО «Старт»

6. Территориальное управление федеральной службы финансово-бюджетного  надзора в Новгородской области

7. Государственное учреждение «Центр научно-технической информации»

8. Государственное некоммерческое учреждение культуры и искусства  «Новгородская областная филармония»

9.Избирательная комиссия Новгородской области

10. Новгородская областная организация Общероссийской общественной организации «Российская оборонная спортивно-техническая организация – РОСТО (ДОСААФ)

11.Территориальный орган Федеральной службы государственной статистики по Новгородской области.

       В пяти организациях проведены контрольные проверки работы архивов организаций:

1. ГУ «Управление государственной вневедомственной экспертизы в Новгородской области»

2. Комитет сельского хозяйства и продовольствия Новгородской области

3. Экономический комитет области

4. ГУЗ «Центр профилактической медицины»

5. Новгородская областная дума

       Участвующие в проверках работы архивов организаций сотрудники ГАНИНО подготовили проекты справок по итогам проверок.   

       На  дирекции архива  рассмотрены  вопросы об итогах приема документов на постоянное хранение в ГАНИНО за 2006 год, о работе отдела комплектования за 1 квартал 2007 года.    Основные направления  работы отдела комплектования: прием на постоянное хранение, упорядочение документов, согласование номенклатур дел организаций, передача на постоянное хранение в ГИАНО  -   обсуждались  на заседаниях сотрудников отдела с приглашением руководства архива. 

       Согласно рекомендациям контрольной проверки архивного управления, проводившейся в 2005 году, проведена работа по составлению  памяток «О порядке работы с общественными организациями и политическими партиями» и    «О порядке работы с собственником или владельцем архивных документов относящихся к частной собственности» (Глуховцева Е.А.). Памятки будут  рассмотрены ЭМК архива в 3 квартале 2007 года.

Создание информационно-поисковых систем, научная информация и        использование документов.

      В соответствии с областной  «Программой развития и совершенствования научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда Новгородской области на 2006-2010 годы» приоритетным направлением в работе архива является создание Путеводителя по фондам архива. На основе одобренной методическим советом архивного управления в 2006 году памятки по созданию индивидуальных характеристик составлено  11 индивидуальных характеристик   фондов органов и учреждений компартии и комсомола, общественных организаций. Это Новгородский обком  РСМ (ф. № 2224) – 2633 ед.хр., Новгородский окружком ВЛКСМ (ф. № 268) – 156 ед.хр.,  Боровичский окружком ВЛКСМ (ф. № 269) – 166 ед.хр.,  Новгородский горком РСМ (ф. № 139) – 1991 ед.хр., Новгородская окружная контрольная комиссия ВКП(б) (ф. № 129) – 200 ед.хр., Боровичская окружная контрольная комиссия ВКП(б) (ф. № 145) – 1259 ед.хр., Новгородская областная организация Общероссийской общественной организации «Российский союз ветеранов Афганистана» (ф. № 8116) – 25 ед.хр., Новгородский Союз Молодежи (ф. № 8112) – 30 ед.хр., Новгородское областное отделение Российского детского фонда  (ф. 8106) – 88 ед.хр., Новгородская областная организация ветеранов (пенсионеров) войны, труда, Вооруженных сил и правоохранительных органов (ф. № 8096)  - 73 ед.хр., Новгородское областное отделение Российского фонда мира (ф. 8098) – 166 ед.хр. Составлена индивидуальная аннотация документов фонда № 3 Бюро по изучению истории ВКП(б) и Октябрьской революции (истпарт). Историческая справка составлена в 2006 году. Всего индивидуальные аннотации составлены по 11 фондам, содержащим около 7 тыс. ед.хр. Заведующей отделом научно-справочного аппарата Веселовой Е.А. составлена инструкция по составлению групповых характеристик фондов, инструкция рассмотрена и  одобрена на заседании ЭМК архива. В соответствии с этой инструкцией составлена одна групповая характеристика фондов райкомов партии г. Новгорода: Ленинского (ф. № 8002) и Октябрьского (ф. № 8015) –  11399 ед.хр. Продолжается работа над групповой характеристикой 37 фондов райкомов партии (163741 ед.хр.): по 27 фондам установлены справочные данные, даты образования и ликвидации фондообразователей, изменения названий, структура, аннотированы документы с просмотром перечней дел, дел фондов, описей, конкретных единиц хранения. Ведется начатая во 2 квартале  работа по составлению исторической справки и аннотации документов по 11 описям дел  ОАФ № 8095 -  Областные и региональные отделения политических партий и организаций. Составлено 6 индивидуальных характеристик по фондам личного происхождения: Тутов В.И. (р. 1922) – коллекционер (ф. № 8122), , Балашов Д.М. (1947-2000) – писатель, фольклорист (ф. № 8107), Романов Б.С. (1936-1998) – писатель, капитан дальнего плавания (ф. № 8114), Орловы -  организаторы и участники  поисковых экспедиций (Орлов Н.И., Орлов А.Н.) (ф. № 8100), Шванюков Н.К. (1921-1991) – председатель Новгородского областного суда (ф. № 8103), Участники Великой Отечественной войны и военных конфликтов (1942-1998)  - Долинин П.В. (1910-2001)  - председатель Новгородской областной организации ветеранов партизанского движения,   Марушкова А.В. – секретарь парткома 4 Партизанской бригады, Сергунин И.И. (1916-1998)  - Герой Советского Союза (ОАФ № 8120).  Характеристики рассмотрены на заседаниях отдела НСА и  творческого коллектива по созданию Путеводителя.  Вопрос о ходе работы   над  путеводителем будет рассмотрен на заседании научного совета архивного управления в октябре 2007 года.  

       Доработан обзор фонда № 1 Новгородского губернского  комитета ВКП(б) (опись дел общего делопроизводства № 1), будет представлен на методический совет архивного управления во 2 полугодии 2007 года.

       Продолжилась  начатая в 2006 году работа  по разбору и аннотации неописанных фотодокументов, поступивших в архив обкома КПСС.  Она велась по разработанной в архиве памятке по работе с фотодокументами. Аннотировано около 100 фотографий.  Помощь в аннотировании фотографий оказала  бывшая сотрудница ГАНИНО Тимофеева А.Б.
     Заведующая отделом НСА Веселова Е.А., заведующая отделом обеспечения сохранности и учета документов Калаянова О.В.   участвовали в работе конкурсной комиссии архивного управления области по проведению смотра-конкурса муниципальных архивов  по развитию НСА: рассматривали анкеты участников конкурса, участвовали в   итоговых совещаниях. Ежемесячно, а со 2 квартала 2007 года – еженедельно -  архив  представлял для сайта архивной  службы Новгородской области (http://novarchiv.by.ru/) информацию о текущей деятельности архива, о перечне услуг, оказываемых архивом, о событиях, запечатленных в ходе инициативного документирования;  новости, представлял свои выставки документов.      

       Продолжена  работа по рассекречиванию документов Новгородского обкома партии. Просмотрена   опись № 29 дел фонда № 260 Новгородского обкома КПСС за 1971 год   в количестве  162  дел.  Рассекречено 93 дела. В процессе рассекречивания и использования дел в 31 рассекреченном и 15 несекретных делах выявлены документы конфиденциального характера. Им присвоен гриф «доступ ограничен». По результатам рассекречивания оформлены протокол экспертной комиссии при губернаторе области, акты  рассекречивания. 

        Подготовлены выставки документов: объемом до 100 экспонатов, посвященная событиям 1917 года в Новгородской губернии по пионерскому  движению на Новгородской земле.  («Память сердца», посвященная  Дню памяти и скорби  (Витушкин С.Ф., 2 кв., 135 экспонатов).  Документы по  теме «Из истории пионерии Новгородской земли» вошли в тематическую папку отдела использования. Документы экспонируются  в читальном зале архива, в здании архива.  21 июня 2007 года в ГАНИНО прошла презентация выставки «Память сердца», на которой были представлены фотографии участников и ветеранов Великой Отечественной войны. На этой встрече-презентации присутствовали родственники погибших на фронтах Великой Отечественной войны,  представители СМИ, сотрудники архива.   Отчеты с выставки опубликованы в газетах «Новгород» и «Новгородские ведомости». Витушкиным С.Ф. дано несколько интервью о содержании выставки, о работе Книги Памяти. На встрече выступили родственники погибших воинов и ветеранов войны. Информация о выставках документов и фотографий размещена на сайте http://novarchiv.by.ru/, там же имеются и фотографии с выставок.     По документам архива    подготовлены выступления на   конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли»: «1917 год в Новгородской губернии (о документах ГАНИНО) (Лодочкина Е.С.), «Документы фонда Новгородского обкома партии о коллективизации в Новгородском округе в 1927-1930 гг.» (Думин П.Р.). Витушкин С.Ф. выступил на пленарном заседании конференции с сообщением «Герои Советского Союза и России – уроженцы Новгородчины. Результаты поисков. К подготовке нового всероссийского справочника «Герои Отечества».  Соответствующие статьи подготовлены для публикации в сборнике материалов этой конференции.      Для «Новгородского архивного вестника» подготовлена статья  об истории и  современном положении  ГАНИНО (Лодочкина Е.С.). Витушкин С.Ф. принимал участие в подготовке статьи «Кое-что об эмигрантах» (о С. Рахманинове),  журнал «Чело» № 1, 2007;   подготовил статью «Не стоим в стороне от дел района» (интервью  председателя Окуловского совета ветеранов) , газета «Новгородский ветеран».  Всего проведено 13 информационных мероприятий. 
Исполнено  19 тематических   и   50 социально-правовых запросов граждан и организаций, 139 запросов социально-правового характера исполнено по фондам депозитарного хранения.   Проводилась работа с пользователями документов, в том числе,  разъяснение им положений федерального закона «Об архивном деле в Российской Федерации», областного закона;  оформление их для работы в читальном зале, ведение личных дел пользователей документов, осуществлялся контроль за работой читального зала, анкетирование пользователей с целью выяснения их запросов и оценки работы архива. В читальный зал   выдано 289 описей дел,    587 дел.   С документами архива  в читальном зале  работало  22 пользователя документов, которые посетили архив 97 раз .  Всего за 1 полугодие более 300   граждан  стали пользователями архивной информации: это -  обратившиеся  в архив с запросами, посетители выставок, исследователи, слушатели докладов, подготовленных сотрудниками архива, участники презентаций и выставок. 
     Проводилась работа по выполнению плана мероприятий архива в рамках государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2006-2010 гг.» и подпрограммы Росархива,   мероприятий, проводимых  областным  организационным комитетом «Победа». Рабочая группа общественной редколлегии Книги Памяти (отдел публикации документов) завершила   работу по  изданию 3 –го и 4-го томов книги «Солдаты Победы. Ветераны  Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.». В январе 2007 года с участием заместителя Главы администрации области М.С.Дягилева, представителей областного военкомата,  других  организаций  состоялась презентация 4 тома «Солдат победы». Это событие освещали телерадиокомпании «Славия», «Волхова», «Триада», ТВС «Новгород».   Началась  работа по изданию пятого тома «Солдат Победы» и воспоминаний Героя Советского Союза С.П. Шпунякова.     Пополнялся электронный банк данных участников Великой Отечественной войны. Продолжилась  переписка с ветеранами Великой Отечественной войны. 7 июня 2007 года мэром Великого Новгорода Н.И.Гражданкиным руководителю рабочей группы Книги памяти, заведующему отделом публикации С.Ф.Витушкину был вручен знак «За заслуги перед Великим Новгородом». 
       Продолжена   работа по подготовке сборника документов архива «Новгородская земля в эпоху социальных потрясений 1918-1930 гг.», книга вторая.  Начата работа по выявлению и отбору документов архива для третьей книги. Создан творческий коллектив, в состав которого кроме сотрудников  архива и Новгородского университета,  входят   Яров С.В., доктор исторических наук, ведущий сотрудник Санкт-Петербургского института истории РАН (руководитель проекта), Чистиков А.Н., заведующий отделом современной истории России  Санкт-Петербургского института истории РАН. 

      Заполнялись базы данных «Архивного фонда» по  разделу  «Опись» (11 записей).

Научно-методическая информация, повышение квалификации кадров. Социальное развитие коллектива.

Научно-исследовательская и методическая работа архива включала  следующие работы: 

- подготовка путеводителя – основной этап работы   проводится по рассмотренному в 2005 году на научном совете архивного управления плану-проспекту путеводителя (Веселова Е.А.), при необходимости в него будут вноситься коррективы.  Членами творческого коллектива подготовлено 11 индивидуальных характеристик фондов органов и организаций партии и комсомола, общественных организаций, 6 характеристик фондов личного происхождения (Веселова Е.А., Симоненко М.С.,  Власенкова Н.И.. Думин П.Р.). Вопросы методического, исследовательского характера рассматривались на двух заседаниях  на заседаниях творческого коллектива.

· подготовка к изданию второй книги   сборника документов архива «Новгородская земля в эпоху социальных потрясений 1918-1930 гг.»: предпечатная подготовка текста документов, подготовка макета сборника, типографская правка текста. Началась работа над новым сборником документов по фондам архива  с рабочим названием  «Новгородская земля в период Великой Отечественной войны. 1941-1945 гг.»    Утверждена редакционная коллегия в составе шести человек. Ответственный составитель С.В.Яров,  доктор исторических наук, ведущий сотрудник Санкт-Петербургского института истории РАН (руководитель проекта). Составлен план-проспект сборника. Началось выявление документов.  
· участие сотрудников архива в исследовательской работе согласно плану архивного управления (2006-2009 гг.) по истории  местных органов власти и управления:   образования (Воронина Т.М., Веселова Е.А.);

· доработка обзора по фонду № 1 губкома ВКП(б) ( Искра И.Р.). Подготовлен обзор по всей описи № 1 дел общего делопроизводства за 1917-1927 гг., обзор будет представлен на методический совет архивного управления в ноябре 2007 года. 

-    подготовка докладов к научно-практическим конференциям  (статей)  (Витушкин С.Ф., Лодочкина Е.С., Думин П.Р. );

· участие в работе Научно-методического совета Северо-Западного федерального округа в Великом Новгороде, Научного совета архивного управления, методического совета архивного управления.  Дл научно-методического совета СЗФО Воронина Т.М. подготовила выступление об опыте работы по подготовке сборника документов «Новгородская земля в эпоху социальных потрясений». Сотрудники архива  участвовали  в подготовке  для рассмотрения научным советом архивного управления следующих вопросов: о формировании перечня тем дипломных работ студентов кафедры архивоведения НовГУ (Воронина Т.М., зав. отделами, 1 кв.); о подготовке к изданию 6 выпуска статей «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли: проблемы сохранения и научного использования» (Воронина Т.М. 1 кв.), о плане выставочной деятельности ГАНИНО на 2007-2009 гг. (Воронина Т.М., Лодочкина Е.С., Витушкин С.Ф., 1 кв.), об участии архива в мероприятиях, посвященных 1150-летию Великого Новгорода (Воронина Т.М., Искра И.Р., зав. отделами, 2 кв.)  

· рецензирование методических пособий, справочников и сборников документов, подготовленных архивными учреждениями  (Воронина Т.М.,    Витушкин С.Ф.): к заседанию НМС СЗФО была подготовлена рецензия на сборник документов  Центрального государственного архива Санкт-Петербурга «Из районов области сообщают…» Свободные от оккупации районы Ленинградской области в годы Великой отечетвенной войны 1941-1945. СПб. , 2006
· пополнение БД «Архивный фонд» (Ровнова Н.А.)
- внедрение методических пособий, нормативных документов Росархива, ВНИИДАД: Методические рекомендации «Создание современных архивных справочников  на основе  дифференцированного подхода» (М., 2002) – разделы 1, 3-5);  «Рекомендации  Росархива по подготовке архивных справок и ответов на типовые запросы социально-правового характера, выдаваемых архивными учреждениями РФ» (М., 2005);  «Методические рекомендации по проведению полистной проверки наличия и состояния документов» (М., 2005); «Методические рекомендации по работе с особо ценными документами в государственных архивах Российской Федерации» (М.,2006),  «Правила организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, организациях Российской академии наук» (М., 2007). В соответствии с приказом архивного управления архивом был составлен, утвержден и представлен в управление план изучения и внедрения новых правил на 2007-2010  г. 
- практическое внедрение  собственных методических пособий: 

 временное положение о порядке рассекречивания документов и дел органов КПСС (2003); инструкция по делопроизводству в ГОУ ГАНИНО (2005); памятка по подготовке индивидуальных характеристик фондов архива (2006); памятки по работе с ОЦД архива, по работе с условно секретными делами, по составлению итоговых записей в описях дел, по составлению титульных листов (2006); инструкции по составлению групповых характеристик фондов архива (2007).
- внедрение в практику работы методических пособий, рекомендаций, разработанных архивными учреждениями области, архивным управлением:  

«Рекомендации о порядке применения положений Кодекса РФ об административных правонарушениях в области архивного дела» (2004) – использовались отделом комплектования в работе с организациями,  имеющими задолженности по упорядочению и приему документов  при составлении писем-напоминаний;                                   «Методические рекомендации о порядке отбора в состав Архивного фонда области личных дел, находящихся на ведомственном хранении» (2003), «Памятка о порядке передачи документов архивов организаций, являющихся источниками комплектования Архивного фонда области , на постоянное хранение» (2003); 
- решение вопросов, связанных с методикой и технологией выполнения отдельных видов работ, на заседаниях  экспертно-методической комиссии архива и творческого коллектива : о составлении групповых характеристик фондов для путеводителя по фондам архива, о проведении выставок документов архива, о работе с ОЦД  (Ровнова Н.А., Искра И.Р., зав. отделами);

    Проведено 3 заседания дирекции. Рассмотрены вопросы о выполнении плана работы дирекции в 2006 году,  о результатах приема документов постоянного хранения за 2006 год, о прейскуранте цен на работы и услуги, о выполнении плана по итогам аттестации сотрудников архива, о работе по охране труда сотрудников, о работе отдела комплектования по итогам 1 квартала. Подготовлена новая редакция Устава ГОУ ГАНИНО (Т.М.Воронина).     Комиссией Комитета по управлению госимуществом области в марте 2007 года была проведена проверка сохранности, распоряжения и использования по назначению областного имущества в государственном областном учреждении ГАНИНО за 2005-2006 гг., серьезных нарушений выявлено не было.  
     В соответствии с планом работы экспертно-методической комиссии проведено  9  заседаний. Члены комиссии рассмотрели  описи, составленные на документы организаций – источников комплектования,      рабочую инструкцию  по созданию групповых характеристик фондов для путеводителя по фондам архива,  результаты внедрения методических пособий архива по составлению итоговых записей в описях дел и составления титульных листов описей дел,  председатель ЭМК знакомилась с документами по включению  организаций в список источников комплектования архива, рассматривала списки организаций  - источников комплектования архива и список   граждан – источников комплектования архива. 

     Проведены  занятия по повышению квалификации сотрудников отдела комплектования   по изучению и внедрению в практику работы архива новых правил работы   по темам: 1. Списки источников комплектования архива (Искра И.Р.) 2. Проведение экспертизы ценности документов (Михайлова Е.А.). Со всеми сотрудниками архива было проведено вводное занятие по ознакомлению с новыми правилами работы. Подведены  итоги выполнения  плана работы архива  по итогам аттестации сотрудников архива  в 2004 году.   Воронина Т.М., Искра И.Р., Ровнова Н.А., Михайлова Е.А.  участвовали  в работе Научно-методического совета архивных учреждений Северо-Западного федерального округа. Воронина Т.М., Ровнова Н.А. являлись кураторами делегаций архивных учреждений Республики Карелия и Архангельской области.          Один сотрудник продолжил обучение на заочном отделении исторического факультета НовГУ, специальность «историко-архивоведение» (Глуховцева Е.А., отдел комплектования). Главный бухгалтер ежеквартально проходила обучение на семинарах, проводимых ЗАО «Скиф Атташе». Три сотрудника участвовали в семинаре по вопросам охраны труда,  который был проведен обкомом профсоюзов.
      Сотрудники архива  участвовали  в научно-практической конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли»  (май).    На базе архива проходили  архивную практику студенты - архивисты исторического факультета НовГУ. Практика проведена в соответствии с Программой практики  и планами работы архива. 

     Сотрудники архива принимали активное участие в работе совещательных  органов архивного управления: экспертно-проверочной  комиссии (6 человек),   методического совета (2 человека), коллегии (Воронина Т.М.), научного совета (2 человека) и др. На работу в составе  ЭПК  члены комиссии отвели   от 10 до 20 дней.  Ими рассматривались номенклатуры дел организаций, описи дел постоянного хранения, по личному составу, акты о выделении к уничтожению документов и дел организаций. Членами  ЭПК подготовлены вопросы о включении в список источников комплектования архива новых организаций, об утратах документов в организациях.  Членом  творческой группы по изучению истории местных органов власти и управления  Веселовой  Е.А. подготовлено  сообщение по истории органов образования.  

        Для поощрения сотрудников использованы бюджетные и внебюджетные средства, формы морального поощрения. Почетной грамотой Администрации Новгородской области в связи с Днем архивов была награждена директор архива Воронина Т.М.   За участие в работе Научно-методического совета Северо-Западного федерального округа отмечены: благодарностью  архивного управления  области  -  Воронина Т.М., благодарственным письмом начальника архивного  управления  области – Михеичев В.И.,  благодарностью ГОУ ГАНИНО – Андреева Е.В., Власенкова Н.И., Лодочкина Е.С., Ровнова Н.А.. Симоненко М.С., Сизякова С.Ю. За многолетний плодотворный труд по патриотическому воспитанию граждан и участию в подготовке к изданию Книг Памяти Новгородской области объявлена благодарность Александровой Т.А.  За успехи в деле комплектования архива документами Архивного фонда Новгородской области  благодарность архива была объявлена  Михеичевой М.М. 
       Отношения коллектива и администрации строились  на основе Отраслевого тарифного соглашения между Архивным управлением и Новгородским  областным комитетом профсоюза работников госучреждений и общественного обслуживания.  Совместно с профсоюзным комитетом продолжена работа по охране здоровья членов   коллектива и их детей, улучшению условий труда и санитарного состояния рабочих мест. В мае 2007 года сотрудники архива побывали на экскурсии в г. Пушкине Ленинградской области.  По письменному обращению архива в Роспотребнадзор по Новгородской области  были проведены замеры электромагнитных излучений на 8 рабочих местах, оборудованных ПЭВМ и замеры пыли в кабинете № 16 и архивохранилище № 3. По итогам этих замеров будет строиться дальнейшая работа  Большое внимание уделялось пожарной безопасности архива, со всеми поступившими на работу и работающими сотрудниками проводились вводные и первичные инструктажи;  рабочее состояние средств пожаротушения находилось под постоянным контролем. По своему годовому плану работала   комиссия по охране труда. Составлена  должностная инструкция для сотрудника охраны, внесены изменения в инструкции водителя и лифтера. 
Проведено  1 производственное совещание по итогам работы за 2006 год,  на котором присутствовали  все сотрудники архива, начальник архивного  управления.

Директор архива                                                                                   Т.М.Воронина

10.07.2007
