Деятельность  Государственного архива 

новейшей истории Новгородской области в 2004 году
Государственный архив новейшей истории, руководствуясь «Основами законодательства Российской Федерации об Архивном фонде Российской Федерации и архивах», учитывая положения подпрограммы «Архивы России» федеральной программы «Культура России» (2001-2005 гг.), рекомендации Росархива и Архивного управления о планировании и отчетности за 2004 год, а также исходя из анализа сложившейся ситуации в архиве, считал приоритетными следующие направления:
1. Организация и проведение работы по комплектованию Архивного фонда Новгородской области документами общественных организаций - бывших источников комплектования ГИАНО. Совершенствование методики работы с источниками комплектования.
2.Продолжение экспериментального внедрения «Основных правил работы государственных архивов РФ» (М, 2002).
3.Принятие необходимых и возможных мер по обеспечению пожарной безопасности и антитеррористической защищенности архива.
4.Проведение анализа состояния работы по исполнению запросов социально-правового характера за 2002-2003 гг.
5.Информационное обеспечение мероприятий, связанных с юбилейными датами: 60-летие освобождения Новгорода от немецко-фашистских захватчиков, 50-летие освоения целины.
6.Рассекречивание документов партийных органов, созданных до 1973 года включительно.
7. Выполнение мероприятий по развитию НСА к документам архива, проведению анализа состояния описей дел фондов с применением программного комплекса «Архивный фонд», подготовительных работ по созданию путеводителя по фондам архива.
8.Анализ    учета    и    выверка    паспортных    данных    архива.    Составление паспортов архивохранилищ. Продолжение комплексной проверки наличия и состояния дел.
9. Повышение квалификации кадров.
Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда.

Работа по обеспечению сохранности и государственному учету документов в основном велась в соответствии с долгосрочными программами.
В течение года проведена проверка наличия и состояния 32642 дел по 126 фондам: Чудовского райкома КПСС, 96 первичных партийных организаций Чудовского района, 29 райкомов ВЛКСМ.
Как и в предыдущие годы, проверка наличия и состояния дел сопровождалась выверкой и составлением учетных документов. Составлены 320 реестров описей, на 96 фондов первичных партийных организаций оформлены новые дела фондов. В ходе проверки наличия проведена выверка топографического указателя (236 карточек) и пополнена картотека цикличности проверки наличия и технического состояния дел.

Принято на государственное хранение 169 ед.хр. и условных единиц, поступивших в архив в процессе комплектования от частных лиц и общественных организаций: Куликова М.И., бывшего ректора НГПИ, профессора (99 ус. ед.), молодежного центра - предприятия «Интерес» (21 ед.хр.), Новгородского регионального отделения Общероссийской политической общественной организации «Отечество» (НРООПОО «Отечество») (8 ус. ед.), архива ГАНИНО 
(41 ед.хр.). Результаты приема документов на государственное хранение сопровождались    внесением изменений в листы фондов, книгу учета новых поступлений.
В ходе научно-технической обработки подшиты 210 дел по фондам:
-
губкома ВКП(б)(108),
· обкома ВЛКСМ (молодежного хозрасчетного предприятия «Интерес») (21),
· выявленных по картотеке технического состояния дел в отделе обеспечения сохранности
и учета документов и подшитых в процессе выдачи пользователям (34)
· Архив архива (41)
· 6 описей - 3 экземпляр фонда № 260 обкома КПСС
На 431 деле, поступившем после научно-технической обработки, проведенной в 2004 году, проставлены архивные шифры. Закартонировано 538 дел. В читальный зал и сотрудникам архива выдано 4668 дел, 3693 описей, 624 перечня вопросов, рассмотренных на конференциях, пленумах, заседаниях бюро партийных организаций.
Производился отбор и передача дел в специализированную лабораторию в соответствии с планами лаборатории (7007 листов документов фонда губкома ВКП(б)).
Продолжена работа по пополнению БД «Архивный фонд». Введены сведения по 200 описям дел, что составило примерно 0,009 Мб. В ходе анализа состояния описей по фондам первой категории (13 фондов, 145 описей) проведена сверка учетно-справочных сведений по фондам и описям дел, внесенных ранее в БД «Архивный фонд».
Продолжена работа по плану реализации замечаний, высказанных в ходе комплексной проверки работы архива в 2001 году: помимо мероприятий, начатых в 2002-2003 гг., проводилась работа по заполнению карточек постеллажного указателя для всех архивохранилищ на все фонды (кроме фондов депозитарного хранения) в соответствии с новыми правилами работы. Особое внимание уделялось вопросам фондирования документов, восстановлению экземплярности описей.
На заседаниях дирекции и экспертно-методической комиссии рассмотрены вопросы о результатах приема документов  на государственное хранение,  анализ  их    технического оформления; о полистной проверке в связи с приказами Росархива и архивного управления о хищении документов в РГВА, об условно секретных делах.. В марте 2004 года разработан план полистной проверки наличия и состояния дел фондов на 2004-2005 гг. на эту работу отведено около 22% бюджета рабочего времени отдела обеспечения сохранности и учета документов. Изменения в план работы на 2004 год внести не удалось, но при   работе с документами   особое   внимание   уделялось    следующим   моментам:    при   выдаче    дел пользователям и возврате в отдел сохранности производилась полистная проверка дел,  все случаи нарушения нумерации и формирования дел   сообщались в   отдел   сохранности, в листы  заверители вносились изменения. При исследовательской работе с документами  в случае  обнаружения   каких-либо   нарушений   в   формировании   дел   сотрудники   архива сообщали в отдел сохранности. В 2005 году начнется выборочная полистная проверка наличия и состояния дел по фондам, содержащим документы с грифами секретности, фотодокументы, марки и другие особенности формирования дел (фонды 1 категории).
                          

                               Формирование Архивного фонда РФ.
Организационно-методическое руководство и контроль за работой архивов организаций и организацией документов в делопроизводстве
В    целях   реализации    приказа   Архивного   управления    от    12.11.2003    №   29    «О комплектовании государственных архивов» проведена работа по следующим направлениям:
-
заключение договоров о сотрудничестве с общественными организациями – бывшими источниками комплектования ГИАНО;
включение в список    источников  комплектования архива       организаций - бывших источников комплектования ГИАНО;
-
организация работы по упорядочению документов, образовавшихся в деятельности организаций и подлежащих передаче на постоянное хранение в ГАНИНО.
Принято на государственное хранение 169 ед.хр. и условных единиц, поступивших в архив в процессе комплектования от частных лиц и общественных организаций: Куликова МИ., бывшего ректора НГПИ, профессора (99 ус. ед.), молодежного центра - предприятия «Интерес» (21 ед.хр.), Новгородского регионального отделения Общероссийской политической общественной организации «Отечество» (НРООПОО «Отечество») (8 ус. ед), архива ГАНИНО (41 ед.хр.). На все эти документы и дела составлены архивные и сдаточные описи. Документы В. И. Тутова, коллекционера, частично принятые по сдаточным описям ранее, описываются и будут включены в 2005 году в архивную опись. На 2005 год составлен график приема дел на государственное хранение от организаций - источников комплектования архива, бывших источников комплектования ГИАНО.
Архивом проведена работа по совершенствованию договора о передаче документов на основе договоров, рекомендованных Росархивом и архивным управлением. Договор обсуждался со специалистами архивного управления, юристом Администрации области, был обсужден и одобрен экспертно-методической комиссией архива. С общественными организациями заключен 21 договор о передаче документов в архив, 1 договор дарения. Всего внесено в список источников комплектования архива 22 общественных организации, в том числе 20 - бывшие источники комплектования ГИАНО (14 - профсоюзные, 6 - другие общественные организации).
В список № 1 источников комплектования включены следующие организации из списка возможных источников комплектования ГАНИНО:
1. Новгородское региональное общественное движение «Сестры»
2. Новгородское областное отделение Российского общественного благотворительного фонда  ветеранов (пенсионеров) войны, труда и вооруженных сил
Работа по пополнению списка возможных источников комплектования продолжена на основе сведений, полученных в регистрирующих органах. В 2004 году проведена работа по подготовке списков источников комплектования архива, с тем, чтобы в 1 квартале 2005 года они были рассмотрены и утверждены ЭПК Архивного управления. Проведено 69 переговоров с организациями о сотрудничестве и отборе документов на государственное хранение. Документы следующих общественных региональных организаций отобраны для государственного хранения:
1.
Новгородское областное отделение Российского общественного благотворительного фонда  ветеранов (пенсионеров) войны, труда и вооруженных сил (фонд 50-летия Победы)
2.
Новгородский общественный фонд «Здоровая семья» (составлена сдаточная опись)
3.Областной Совет женщин
 4.Новгородское отделение  Общероссийской   политической   партии   «Коммунистическая  партия РФ»
 5.Новгородское областное отделение Общероссийского движения «Народно-патрио- тический союз  России»

 6.Новгородская региональная организация «Общественной организации ветеранов органов внутренних дел и внутренних войск России»
7.Новгородское областное отделение Общественно-политического движения «Вперед, Россия!» - всего около 70 условных единиц.
Проведены переговоры (31) о сотрудничестве и передаче документов на государственное хранение с частными лицами. Тутовым В.И., коллекционером, Куликовым МИ, бывшим ректором НГПИ, Кочевником А.А, фотожурналистом (включен в список возможных источников). С Кочевником А.А. велись переговоры о содержании договора дарения фотодокументов. В список источников комплектования архива включен Куликов М.И., бывший ректор НГПИ, профессор. На временный учет приняты документы Биндюкова Н.Г., бывшего депутата Госдумы, Тутова В.И., коллекционера, Кудрина Ф.Р., партийного руководителя и др. - всего 487 условных единиц.
Организациям оказана методическая помощь в постановке делопроизводства: проведено 17 консультаций для ответственных за архив. Сотрудники отдела комплектования обратились к руководителям общественных организаций - бывших источников комплектования ГИАНО - с разъяснениями о важности сохранения документной информации. В договорах о передаче документов с общественными организациями - бывшими источниками комплектования ГИАНО, сохранены прежние условия упорядочения документов. Составлен график упорядочения документов на 2005 год, согласован с руководителями организаций.
Сотрудники отдела комплектования записали на диктофон проведение первого Дня архивов в Великом Новгороде, выступления участников международной конференции по интернированию и депортированию поляков, состоявшейся в Великом Новгороде в июне 2004 года, выступления на Четвертых всероссийских Балашовских чтениях (4 дн.). В целях сохранения документной информации о деятельности общественно-политических организаций, о политической, культурной жизни Великого Новгорода и области архивом был приобретен цифровой фотоаппарат. В ходе инициативного комплектования отобраны для хранения документы по выборам Президента РФ.
Продолжена работа  по  реализации   плана,   разработанного   по   итогам   комплексной проверки Архивного управления  в 2001  году:  работа по определению  списков  состава источников   комплектования   архива,   составление   и   ведение   списков   проводились   в соответствии   с   «Рекомендациями   по   организации   и   ведению   списков   учреждений, организаций и предприятий -источников комплектования государственных ...архивов» (М,1999); предложения о включении организаций в список источников комплектования архива направлялись на ЭПК в соответствии с «Основными правилами работы государственных
 архивов...» (М., 2002); при планировании указывались конкретные организации и лица из списков возможных источников комплектования, с которыми предполагалось проводить работу по изучению функций и состава документов, образующихся в деятельности; для заключения договоров будет использован «Примерный договор о  передаче документов негосударственной части Архивного фонда РФ на хранение в государственный архив» (М, 1995).
Студенты - практиканты под руководством сотрудников отдела вели работу по расшифровке аудиокассет, переданных в архив частными лицами (около 25 листов рукописного текста).
Заведующая отделом провела анализ наличия документов, находящихся на временном учете в отделе и составила аналитическую справку о работе отдела за первое полугодие. Вопросы о внесении в список источников комплектования архива новых источников комплектования, о договоре передачи документов в архив, о приеме документов, сдаточные описи на документы организаций - источников комплектования архива рассматривались на заседаниях экспертно-методической комиссии и дирекции.

На депозитарное хранение приняты дела Новгородского мясокомбината - 17 ед. хр. по личному составу, Комитета по сельскому хозяйству Новгородской области - 131 ед.хр. постоянного хранения, 121 ед. хр. по личному составу.
Создание информационно-поисковых систем, научная информация и
использование документов.
В соответствии с решениями коллегии Архивного управления и скорректированной по разделу ГАНИНО на 2004-2005 гг. «Программой развития и совершенствования научно- справочного аппарата к документам Архивного фонда Новгородской области на 2001-2005годы» продолжен анализ состояния научно-справочного аппарата к документам архива. Работа по анализу состояния описей дел фондов проводилась в соответствии с одобренной оргметодсоветом Архивного управления «Памяткой по проведению анализа и учета наличия и состояния описей дел фондов ГАНИНО с использованием ПК «Архивныйфонд». БД «Архивный фонд» пополнилась сведениями о состоянии 145описей дел по фондам первой категории. В бюджете рабочего времени на выполнение этого вида работы было затрачено 14, 5 дней. Завершена работа с перечнями вопросов, рассмотренных партийными и
комсомольскими комитетами: проставлены ссылочные данные. В 2005 году предстоит провести сверку ссылочных данных по некоторым перечням. 
Началась работа по созданию обзора фонда № 1 Новгородского губернского комитета ВКП(б). Изучена методическая литература ГАНИНО и ГИАНО по этому вопросу, составлена схема построения обзора, изучены дела и документы за 1917-1922 гг. Продолжена работа по описанию учетных карточек коммунистов по фонду Новгородского горкома КПСС. Проведена систематизация 16340 учетных карточек, которые внесены во внутренние описи дел. Утверждение описи на ЭПК планируется в 1 квартале 2005 года. 
В соответствии с вышеназванной программой продолжена работа по переработке описи дел фонда Новгородского губкома партии. На
ЭПК архивного управления представлен годовой раздел описи за 1927 год, включающий 369 дел. К описи составлено предисловие. Проведен разбор россыпи документов губкома за 1917-1926 гг., отложившихся в ходе переработки. После определения фондовой и структурной принадлежности документы включены в 107 дел фонда губкома. Составлены соответствующие акты. К переработанной описи № 1 губкома составлен список сокращенных слов. Подготовлено описание картотеки постановлений обкома КПСС ( 1951-1983 гг.). Картотека размещена в закрытом шкафу читального зала, используется сотрудниками архива для выставок, тематических запросов. В дальнейшем планируется завершение пересистематизации карточек в соответствии с новым Классификатором, окончание выявления карточек с конфиденциальной информацией. В настоящее время пользователи могут получить доступ к той информации, которая при работе с карточками была охарактеризована как открытая.
Проводилась работа по описанию дел фонда В.И.Тутова, коллекционера (без представления в 2004 году описи на ЭПК Архивного управления). Опись будет представлена в первом полугодии 2005 года.
Согласно     решениям     коллегии     Архивного     управления,      в     соответствии  со скорректированной    «Программой    развития    и    совершенствования    системы    НСА...» началась работа по подготовке путеводителя по фондам архива. Изучен опыт других бывших партийных архивов:    Санкт-Петербурга, Мурманска, Кирова, Вологды, Татарстана и др. Изучены  рецензии   и   отзывы   на   эти   путеводители,   составлен   список   методической литературы, изучены необходимые методические пособия. В ходе командировки на научно-методический   совет   Северо-Западного   федерального   округа   заместитель   директора   и заведующая отделом НСА побывали у создателей путеводителя по фондам ЦГАИПД Санкт-Петербурга, выслушали рекомендации и советы.    Изучены ответы на запросы архива о создании путеводителя в Центре хранения документации новейшей истории Кировской области. Создан авторский коллектив, в его составе - восемь сотрудников архива и главный специалист архивного управления Федина Л.В. Итогом работы стала концепция создания путеводителя, которая была вынесена на обсуждение экспертно-методической комиссии архива и организационно-методического совета архивного управления. Концепция одобрена при условии ее доработки на основе высказанных замечаний и предложений рецензентов и членов оргметодсовета. Она станет основой плана-проспекта путеводителя.
Для отдела научно-справочного аппарата приобретен новый компьютер, который был подключен к локальной вычислительной сети архива, с установкой ПК «Архивный фонд» (3 версия).
Продолжилась работа по рассекречиванию документов Новгородского обкома партии. В течение года просмотрены 223 дела описи № 25 фонда № 260 Новгородского обкома КПСС за 1967 год. Общий объем просмотренных дел с учетом выдаваемых исследователям в читальный зал составил 328 дел. Незначительное его уменьшение связано со сменой кадров, занимающихся рассекречиванием. В состав экспертной комиссии при Губернаторе в качестве секретаря комиссии была включена старший научный сотрудник отдела использования документов Винникова Ю.В. Было проведено заседание экспертной комиссии при Губернаторе, составлены протокол и акт рассекречивания документов. Акт утвержден Губернатором. За 2004 год рассекречено 173 дела, на ограниченном доступе оставлено 75 дел (в полугодовом отчете техническая ошибка: рассекречено -174, на «ДО» оставлено -74). Изучены рекомендации Росархива «Об организации хранения и учета дел, содержащих документы с грифами секретности, в бывших партийных архивах», составлен и утвержден порядок работы архива по организации этой работы на 2005-2006 гг. В связи с подготовкой путеводителя по фондам архива сделаны запросы о проведении рассекречивания в бывших партийных архивах Северо-Запада.
Работа по использованию документов во многом определялась юбилейными и историческими датами. Архив продолжал вести работу по плану патриотического воспитания граждан в рамках государственной программы «Патриотическое воспитание граждан РФ на 2001-2005 гг.». Подготовлено три выставки документов: к 60-летию освобождения Новгорода от немецко-фашистских захватчиков, к 60-летию образования Новгородской области (экспозиция - подлинные документы - была размещена в областной научной универсальной библиотеке), к 50-летию освоения целины. На открытии совместной выставки, посвященной юбилею образования области, выступил старший научный сотрудник отдела использования, который ответил на вопросы корреспондента телекомпании «Триада». По темам выставок проведено пять школьных уроков и встреч со студентами. Исполнено 9 тематических и 85 социально-правовых запросов. Читальный зал архива посетило 48 пользователей (260 посещений), им было выдано 1300 дел (план предусматривал 900), 431 опись, 31 перечень вопросов. Пять дней сотрудниками отдела использования было затрачено на оформление пользователей для работы в читальном зале, ведение личных дел, консультации пользователей, контроль за работой читального зала. Подготовлен тематический перечень документов, посвященный 80-летию со дня смерти В.И.Ленина.
Работа со справочно-библиотечным фондом архива проводилась в соответствии с «Положением о научно-справочной библиотеке». Продолжена работа по оформлению книжного фонда архива, каталогизации газетных статей и новой литературы. Редкими книгами XIX- XX вв., переданными архиву коллекционером В.И.Тутовым, пополнен фонд научно-справочной библиотеки. К изданиям библиотеки архива неоднократно обращались пользователи. Согласно плану мероприятий по реализации замечаний, высказанных в ходе комплексной проверки архивного управления в 2001 году, специализированной лабораторией были переплетены газеты «Новгородская правда» за 1958 год.
Рабочая группа общественной редколлегии Книги Памяти (отдел публикации) проводил работу по сверке списков вернувшихся живыми с Великой Отечественной войны новгородцев и по изданию первого тома трехтомника «Солдаты Победы. Ветераны Великой Отечественной войны 1941-1945 гг.». Слово к читателям написал Губернатор области М.М.Прусак. Тираж издания - 700 экз. Выход из печати ожидается в январе 2005 года. Пополнялся электронный банк данных. Продолжена переписка с ветеранами Великой Отечественной войны и их близкими: получено 88 писем, подготовлены ответы на них. Принято 559 посетителей. В феврале 2004 года в архиве состоялась презентация 26-го тома Книги Памяти, на которой присутствовали родственники погибших, сотрудники архива, представители общественных организаций, прессы. Велась подготовка сборника «Дети войны». На всероссийском конкурсе журналистских работ «Мы горды Отечеством своим» книга «Долина» нашей памяти» была удостоена Грамоты Росвоенцентра Министерства обороны РФ. Среди авторов - С.Ф.Витушкин, заведующий отделом публикации документов, руководитель рабочей группы, главный редактор областной Книги Памяти. Архив стал головным учреждением архивной службы области в реализации проекта подготовки и издания книги «Северо-Западый федеральный округ Российской Федерации в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг». Трижды С.Ф.Витушкин как координатор этого проекта по области и автор трех статей принимал участие в совещаниях по подготовке этой книги в Санкт-Петербурге.
Сотрудники подготовили и опубликовали 22 статьи и заметки.
-
информации для «Новгородского  архивного  вестника»:  Воронина Т.М.  - о  работе «круглого стола», посвященного 50-летию смерти И.В.Сталина, Ровнова Н.А. - о новых поступлениях в архив,  Искра ИР.  - о Балашовских  чтениях,  Винникова К).В.  – о рассекречивании документов органов КПСС;
В сборнике материалов научно-практической конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли» (2003) напечатаны статьи: Ворониной Т.М. - обзор документов фонда обкома ВЛКСМ, Максимовой В.Ю. - о рассекреченных документах, Витушкина С.Ф. - о первом памятнике Победы в Новгороде, Искры И.Р. - обзор документов фонда губкома ВКП(б) по теме «Политические настроения народных масс в 1917-1923 гг.»;
- Витушкин С.Ф. Не всех героев знаем имена. «Новая новгородская газета».    03.03.2004.;
- Витушкин С.Ф.  100-летие Героя (О Герое    Советского Союза Плешеве).   «Новгород». 12.02.2004.;
- Витушкин С.Ф. Его надежда умерла восточнее Штаргарда. (О летчике Ащаулове Д.Н.). Альманах «Чело». № 1, 2004.;
- Витушкин С.Ф. На войне как на войне. «Новгородские ведомости». 08.05.2004.;
- Витушкин   С.Ф.   Интервью   о   судьбе   Лени   Голикова   .   «Комсомольская    правда». 28.06.2004.;
     - Витушкин С.Ф. В июле сорок четвертого. «Новгородские ведомости». 06.07.2004.;
     - Витушкин С.Ф. Проводы в Зваде. «Время новгородское». 2004;
      В районные газеты направлены заметки «Никто не забыт»;
- Витушкин С.Ф. Первая мировая: взгляд из Новгорода. Альманах «Чело» . № 2,  2004;
- Витушкин С.Ф. Подготовлены статьи о Героях Советского   Союза Шпунякове СП. и Кузнецове Н.И. для энциклопедии «Лучшие люди России»;
Витушкин С.Ф. Подготовлена статья о дружбе 229 стрелковой дивизии и средней    школы  № 13 Великого Новгорода для альманаха «Чело»

-
Витушкин С.Ф. Подготовлены для «Новгородских ведомостей» статьи о А.П.Зорине и Л.Н.Туманове.
Сотрудники архива приняли участие в проведении 11 теле- и радиопередач:
· Искра И.Р. - интервью для ГТРК «Славия», посвященное Дню архивов (Об истории архива, составе и содержании документов архива);
· Витушкин С.Ф. - в прямом эфире ГТРК «Славия» в передаче журналиста Е. Малкова об освобождении Новгорода от немецко-фашистских захватчиков;
· Витушкин С.Ф. - в передаче ГТРК «Славия» «Голоса и лица» - по той же тематике,

· Витушкин С.Ф. - интервью для программы «И -бюро» ГТРК «Славия» о партизане Л.Голикове;
· Витушкин С.Ф. - интервью для   программы новостей ГТРК «Славия» и телекомпании «Триада» о презентации 26-го тома областной Книги Памяти;

· Витушкин С.Ф. - для редакции новостей ГТРК «Славия» о поездке ветеранов в Санкт- Петербург   и   партизанском   движении   в   годы   Великой   Отечественной   войны   на Новгородской земле;
Витушкин С.Ф. - интервью для  программы «Доброе утро, Новгород!» ГТРК «Славия» -по этой же тематике;
-
Цапова Е.С. - для ГТРК «Славия» о документах ГАНИНО по теме «50-летие освоения целинных и залежных земель»;
· Винникова    Ю.В.    -    для    телекомпании    «Триада»    -    о    документах    ГАНИНО, представленных на выставке «60- летие образования Новгородской области»;
· Витушкин   С.Ф.   -   интервью   для   ГТРК   «Славия»   по   итогам   работы   редколлегии областной Книги Памяти 22.09.2004.
· Искра И.Р. - интервью для    программы «Доброе утро, Новгород!» ГТРК «Славия»    о работе архива, об изданных сборниках документов.
Продолжилась работа по выполнению мероприятий плана по реализации замечаний, высказанных в ходе комплексной проверки архива в 2001 году: по двадцати трем тематическим картотекам, созданным в партархиве, проведена сверка поисковых данных, выполнен анализ состояния исторических справок к фондам архива.
Научно-методическая информация, повышение квалификации кадров. Социальное развитие коллектива.
Научно-исследовательская и методическая работа архива включала следующие основные направления:
· начальный этап работы по созданию путеводителя по фондам архива: ознакомление с опытом других архивов, изучение литературы, посещение Интернет-класса областной научной   универсальной   библиотеки   с   целью   выявления   сведений   по   изданным путеводителям   по    фондам   архивов   России,    знакомство    с    основными    этапами, особенностями создания путеводителя по фондам ЦГАИПД СПб, изучение рецензий на
изданные путеводители, подготовка    концепции    создания путеводителя    по фондам архива, обсуждение на заседаниях ЭМК и оргметодсовета архивного управления;
· составление обзора по фонду № 1 губкома ВКП(б): изучение методической литературы по  созданию  обзоров  (ГАНИНО,   ГИАНО),   составление   схемы   построения   обзора, изучение   дел   и   документов   за   1917-1922   гг.,   пополнение   методического   уголка методлитературой по этому вопросу;
· подготовка  докладов   к   научно-практическим   конференциям   (   статей):   в   сборнике материалов научно-практической конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли» (2003) напечатаны статьи: Ворониной Т.М. - обзор документов фонда обкома ВЛКСМ, Максимовой В.Ю. - о рассекреченных документах, Витушкина С.Ф. - о первом памятнике Победы в Новгороде, Искры И.Р. - обзор документов фонда губкома ВКП(б) по теме «Политические настроения народных масс в ] 917-1923 гг.». В мае 2004 году на научно-практической конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли» прозвучали доклады Винниковой Ю.В. - о документах архива на тему освобождения Новгорода от немецко-фашистских захватчиков, Искры И.Р. - обзор фонда Новгородского губкома за 1917-1918 гг., Витушкина С.Ф. - по административно-территориальному делению Новгородской области, Глуховой В.И. - о рассекреченных материалах Любытинского райвоенкомата. В июне 2004 года Воронина Т.М. выступила с докладом о сотрудничестве архивных учреждений области и Новгородского госуниверситета на заседании научно-методического совета Северо-Западного федерального округа. В ноябре на Четвертых всероссийских Балашовских чтениях с сообщением о документах писателя, хранящихся в ГАНИНО, выступила Цапова ЕС. Воронина Т.М., Искра И.Р., Веселова Е.А., Ровнова Н.А. принимали участие в работе «круглого стола» 11 марта 2004 года «Роль и место архивов в современном обществе», посвященного Дню архивов. Веселовой Е.А. подготовлен доклад на тему о развитии научно-справочного аппарата к документам архива и направленности его на пользователей.
- участие в работе научно-методического совета Северо-Западного федерального округа: Воронина Т.М., Искра И.Р., Веселова Е.А. приняли участие в работе научно-методического совета, прослушали выступления докладчиков, побывали на экскурсии в ЦГАИПД СПб, посетили хранилища, отделы комплектования и научно-справочного аппарата, обменялись идеями и предложениями по многим направлениям работы этих отделов. Получили в архиве рекомендации ВНИИДАД по доступу к конфиденциальным документам (2001), сборник документов Петроградского губкома ВКП(б) (РКП(б), изданный архивом.
- рецензирование методических пособий: Ровнова Н.А. как член оргметодсовета архивного управления подготовила рецензию на «Концепцию создания исторических справок по фондам ГАСПДНО» (разработчик - Никитина Е.О.). Искра И.Р., Веселова Е.А. принимали участие в разработке концепций методических пособий по анализу ПСА и созданию исторических справок по фондам ГАСПДНО. Искра И.Р., Ровнова Н.А. принимали участие в работе оргметодсовета.
- изучение передового опыта по комплектованию и использованию документов организаций и частных лиц, внедрение этого опыта в практику работы архива: изучен опыт комплектования ГИАНО, ЦГАИПД СПб, ЦГАЛИ СПб, в части разработки договоров, завязывания отношений с общественными организациями, допуска к документам. Изучены методические пособия, материалы совещаний по вопросу об использовании документов физических лиц и организаций, поступивших на госхранение, внесены корректировки, дополнения в имеющиеся примерные договора о передаче документов в архив;
- пополнение БД «Архивный фонд»: внесены учегно-справочные сведения по 200 описям (около 0,009 Мб)
- работа в качестве соисполнителя ВНИИДАД по теме «Разработка единого классификатора документной информации Архивного фонда Российской Федерации 2002-2006 гг.» (07.00.00.Общественно-политическая жизнь): ознакомились с состоянием вопроса, изучили концепцию, методические указания, схему классификатора. Подготовлен отзыв о первой редакции классификатора. Была дана его оценка, внесены предложения,   уточнения.   Первая   редакция   использовалась   в   работе   с   предметно-тематическими картотеками архива и в небольшой степени - с картотекой постановлений обкома КПСС (1951-1983 гг.)
- экспериментальное внедрение «Основных правил работы государственных архивов РФ» (М., 2002): правила внедрялись по всем направлениям деятельности архива. В отделе использования внесены коррективы в журнал учета пользователей и тематики исследований, заведен журнал учета использования документов сотрудниками архива, стали заполняться требования (заказы) на выдачу описей. Особое внимание было уделено работе отдела комплектования. Заведующая отделом подготовила аналитическую справку о работе отдела, в том числе подготовила информацию о внедрении новых правил. Стали составляться графики упорядочения дел, приема дел, согласования номенклатур, началась работа по изучению потребностей в платных услугах организаций - источников комплектования архива и др. Все работы в архиве оформляются на бланках нового образца, согласно «Основным правилам...», за исключением заказов на выдачу описей и дел.
- практическое внедрение собственных методических пособий: памятки по проведению анализа состояния описей дел (2003), временного положения о порядке рассекречивания документов и дел органов КПСС (2003);
- изучение и внедрение методических рекомендаций, одобренных оргметодсовегом: по приему документов на хранение (2003), по ЭЦ документов в организациях - источниках комплектования архива (20040, изучение памятки по исполнению социально-правовых запросов граждан в Государственном архиве Мурманской области. Все сотрудники архива изучили «Рекомендации архивного управления Новгородской области о порядке применения положений Кодекса РФ об административных правонарушениях в области архивного дела», ознакомились с содержанием Кодекса.
         Подготовлены ответы на вопросы двух анкет Росархива: по нормированию работы и по исполнению социально-правовых запросов граждан за 2002-2004 гг. В связи с этим на заседаниях ЭМК были утверждены местные нормы по подшивке дел в неудовлетворительном физическом состоянии, по включению документов в неудовлетворительном состоянии из россыпи в ранее сформированные дела (протокол ЭМК № 4 от 13.04.2004). В связи с невысоким уровнем качества НСА к фондам депозитарного хранения в архиве и некоторыми особенностями исполнения запросов проведены хронометражные работы по всем видам работ по исполнению социально-правовых запросов по депозитарным фондам. Утверждена местная норма по исполнению запросов по фондам депозитарного хранения.
Для заместителя Губернатора области Матвеевой Г. С. к юбилею образования области была подготовлена «Краткая летопись истории Новгородской области (1944-1988) (Воронина Т.М., Цапова Е.С), для Председателя областной Думы Бойцева А. А. доклад к 60-летию образования области (Витушкин С.Ф.).
Сотрудники архива были ознакомлены с проектом Концепции Росархива о развитии архивного дела в РФ на 2006-2010 гг., Рекомендациями парламентских слушаний «Сохранение культурно-исторической памяти нации. Библиотеки и архивы России» (решение коллегии Росархива от 25.02.2004). С 2000 года архив принимал участие в выполнении областной голевой Программы по развитию архивного дела. В 2004 году были выполнены следующие мероприятия, способствующие укреплению материально-технической базы архива, повышению его пожарной безопасности: ремонт отмостки здания, текущий ремонт пожарно-охрапной сигнализации, ремонтно-профилактические работы тепло- и электрооборудования, бытовых приборов, косметический ремонт четырех архивохранилищ, приобретение 24 новых огнетушителя. В целях улучшения социальной защищенности работников между коллективом и администрацией архива начаты   переговоры   о   заключении       коллективного       договора.    Отношения   между работниками и администрацией строятся на основе Отраслевого тарифного соглашения, заключенного между архивным управлением и обкомом профсоюза работников госучреждений и общественного обслуживания. Подготовлен ответ на письмо ЦГАЛИ СПб, организационно-методического центра по работе с документами личного происхождения об оценке и перспективах работы центра.
Проведено семь заседаний дирекции, на которых были обсуждены следующие вопросы: о выполнении решений дирекции за 2002-2003 гг., о работе по составлению и заключению договоров о сотрудничестве с организациями - источниками комплектования архива, о работе отдела комплектования по внесению новых источников комплектования в список источников комплектования архива, о проведении Дня архивов, о текущей деятельности отдела использования, о ходе ремонта архивохранилищ, о работе с условно секретными делами, об итогах аттестации, о выполнении плана мероприятий по реализации замечаний, высказанных в ходе комплексной проверки архива в 2001 г. , о работе по патриотическому воспитанию граждан и др.
В соответствии с планом работы экспергно-мегодической комиссии проведено 9 заседаний. Члены комиссии рассмотрели описи, составленные на документы архива и организаций - источников комплектования, физических лиц: сдаточную опись НРО 01100 «Отечество», описи дел по личному составу и постоянного хранения предприятия «Интерес2 (фонд № 2224 обкома ВЛКСМ), сдаточную опись на документы Куликова М.И., бывшего ректора НГПИ, профессора, о нормировании архивных работ и услуг, о включении в список источников комплектования архива новых организаций и граждан, об итогах работы отдела НСА по упорядочению предметно-тематических картотек, о концепциях выставок документов, о договоре передачи документов в архив и др.
Два сотрудника прошли стажировку в отделе использования документов ГИАНО (5 дней). Два сотрудника закончили обучение на заочном отделении исторического факультета НовГУ. Одна сотрудница продолжает обучение на историческом факультете по специальности «историко-архивоведение». В коллектив влились две выпускницы очного отделения этого же факультета, с красным дипломом закончившие историко-архивоведческое отделение. Сотрудник отдела обеспечения сохранности и учета документов Лодочкина ЕС. участвовала в конкурсе студенческих курсовых работ исторического факультета, проведенным региональным отделением РОИА, ее работа «Здравоохранение
Новгородской области в 40-50- гг.» заняла 1 место с присуждением денежной премии.. Лодочкина Е.С.    готовится к поступлению в аспирантуру ВНИИДАД.
В сентябре Воронина Т.М. прошла повышение квалификации на краткосрочных курсах по внедрению «Основных правил работы государственных архивов РФ» (М., 2002), проведенных ВНИИДАД во Пскове. Восемь сотрудников архива прошли обучение на двухнедельных курсах Федерации Интернет-образование в НовГУ по созданию веб-страниц. Слушателями курсов были подготовлены страницы об архиве, о документах архива по освоению целинных и залежных земель, о документах по Великой Отечественной войне, о составе и содержании документов архива, об услугах, оказываемых архивом организациям и гражданам и др.
В октябре 2004 года шестнадцать сотрудников архива прошли аттестацию. Все были признаны соответствующими занимаемым должностям. По итогам аттестации был разработан и утвержден директором план мероприятий. В составе аттестационной комиссии участвовали два сотрудника архива: Искра И.Р., Штрейс О.В. (в качестве секретаря).
На базе архива прошли архивную практику студенты-историки и архивисты 1, 3, 4 курсов исторического факультета НовГУ. Практика проведена в соответствии с Программой практики и планами работы архива. Особый упор сделан на привлечение студентов к работе в отделе научно-справочного аппарата к документам архива. Студенты завершили сверку поисковых данных по перечням вопросов., работали с предметно-тематическими картотеками, систематизировали документы фонда губкома ВКП(б), сверяли нумерацию в делах. Участвовали в поиске документов по истории городов области, к 60-летию образования Новгородской области, систематизировали книжный фонд библиотеки архива, подшивали дела, оформляли обложки и пр. Студенты разных курсов получили представление об архиве и архивной службе. Впервые проведена практика для студентов 1 курса факультета документоведения Новгородского филиала РГГУ. Практика проводилась в соответствии с Программой, утвержденной кафедрой документоведения РГГУ в Москве. По всем практикам подготовлены подробные отзывы. Все студенты филиала РГГУ подготовили отчеты о практике.
Сотрудники архива принимали активное участие в работе совещательных органов архивного управления: экспертно-проверочной комиссии (5 человек), организационно-методического совета (2 человека), коллегии, научного совета (2 человека) и др. Так, на работу в составе ЭПК члены комиссии затратили от 20 до 30 дней. Ганшина Ю.В., Ровнова Н.А. приняли участие в проведении семинара для заведующих районными архивными отделами по истории местных органов управления - финансов, статистики. Главный хранитель приняла участие в работе комиссии по проведению смотра-конкурса муниципальных архивов.
В январе в архиве состоялась встреча с председателем общества блокадников Великого Новгорода, вице-президентом Международной ассоциации блокадников Ленинграда Ванштейном В.Х. и просмотр документального фильма «Неизвестная война». На встрече присутствовали сотрудники архива, учащиеся школы №31. Сотрудники архива в феврале 2004 года присутствовали на встрече с доктором исторических наук Яровым СВ., который рассказал об итогах работы группы ученых Санкт-Петербурга и Великого Новгорода по проекту создания устной истории - «Интервью детей-блокадников».
В мае 2004 года по обмену опытом архив принял главного хранителя фондов Госархива ОПДФ Архангельской области Лукьянову Е.И. Состоялась беседа с руководством архива и встреча с коллективом. Для Архангельского архива была подобрана методическая литература, отдельные образцы организационно-распорядительной документации. Архиву была выражена благодарность за полезную информацию. В октябре в архиве состоялась встреча с начальником и заместителем начальника архивной службы Тверской области.
Состоялись рабочие совещания сотрудников архива, на которых с информацией о работе научно-методического совета Северо-Западного федерального округа в Санкт-Петербурге и курсов по повышению квалификации (Псков, сентябрь) по внедрению новых основных правил и содержанию нового федерального закона «Об архивном деле в Российской Федерации» выступили участники этих мероприятий.
Сотрудники архива присутствовали на Международной конференции (Россия-Польша) по интернированию и депортированию поляков «На память - для предостережения: 60-я годовщина интернирования солдат Армии Крайовой польского подпольного государства в лагерь № 270 НКВД СССР в Боровичах». Для участников конференции была проведена экскурсия по архиву. В читальном зале прошла встреча польских граждан с руководством архива. На встрече присутствовала заведующая орготделом архивного управления Галкина В.Н.. Членам польской делегации были представлены документы о сотрудничестве предприятий и обществ советско-польской дружбы в Новгороде и административных образований Польши.
Состоялось два общих собрания работников архива, на которых были обсуждены итоги 2003 года, рассмотрены вопросы пожарной безопасности архива, работы профсоюзной организации архива. В архиве состоялось общее для всех областных архивных учреждений профсоюзное собрание с повесткой о членстве в профсоюзе работников госучреждений и общественного обслуживания.
Для поощрения сотрудников использованы бюджетные и внебюджетные средства, формы морального поощрения. Ко Дню архивов многие работники архива были поощрены Грамотами архивного управления (3 человека), благодарностями архивного управления (5 человек), Благодарственными письмами Губернатора (3 человека).
Совместно с профсоюзным комитетом продолжена работа по охране здоровья членов коллектива и их детей, улучшению условий труда и санитарного состояния рабочих мест. В летних лагерях отдыха побывало двое детей сотрудников. Большое внимание уделялось пожарной безопасности архива: проведены практические и теоретические занятия, зачеты. У каждого сотрудника на рабочем месте имеются индивидуальные средства защиты. Уполномоченный по охране труда Евдокимова Е.А. провела проверку знаний сотрудников по охране труда. Большое внимание уделялось обеспечению необходимых условий труда работников: постоянно контролировалось качество освещения в рабочих кабинетах, сотрудникам приобретены халаты (3 шт.), обувь (1 пара), техническому персоналу - перчатки и варежки. Работникам, использующим в работе компьютеры, предоставляются перерывы в работе, ведет прием врач-терапевт, имеется аптечка с необходимым минимумом лекарственных средств, медицинский прибор для физиолечения, прибор для измерения давления. Работает душ, комната для приема пищи.
Деятельность  Государственного архива 

новейшей истории Новгородской области в 2005 году
Государственный архив новейшей истории, руководствуясь рекомендациями Росархива работал по следующим основным направлениям:
1. Постепенное приведение деятельности архива в соответствие с новым федеральным законом «Об архивном деле в Российской Федерации» и новым областным законом об архивном деле.
2. Организация и проведение работы по созданию Путеводителя по фондам архива.
3. Организация     работы по  передаче  функции     комплектования  от ГОУ  «ГИАНО»
ГАНИНО.  Совершенствование методики работы    с источниками комплектования -
общественными организациями.
4. Продолжение    внедрения    «Основных    правил    работы    государственных    архивов
Российской Федерации» (М, 2002).
5.Усиление         антитеррористической    защищенности,     повышение     противопожарной
безопасности. 

      Обеспечение сохранности и государственный учет документов Архивного фонда.
Работа по обеспечению сохранности и государственному учету документов в основном проводилась в соответствии с долгосрочными программами.
Проведена проверка наличия и состояния 32884 ед.хр. на бумажной основе по 34 фондам: Уторгошского райкома КПСС, Редакции газеты «Новгородский комсомолец», Зональной комсомольской школы, Ленинского райкома ВЛКСМ. Октябрьского райкома ВЛКСМ, Партархива обкома КПСС, Новгородского обкома КПСС, фондам первичных партийных организаций. Проведена работа по проверке наличия и состояния фотодокументов по фонду № 8025 - Коллекция фотодокументов партархива - проверено 3208 ед. хр. (позитивов). Проверка наличия и состояния дел сопровождалась выверкой и составлением учетных документов. Продолжалась работа по составлению реестров описей и по оформлению новых дел фондов первичных партийных организаций.
Проведен прием 194 ед.хр и ус.ед. управленческой документации.
Результаты приема документов на государственное хранение внесены в листы фондов, книгу учета новых поступлений.
Оформлен паспорт архивохранилища № 3, сведения заносятся в паспорта архивохранилищ №№ 1-3.
Завершена работа по оформлению ОАФ, начатая еще в партархиве.
В ходе научно-технической обработки подшито 145 ед.хр.: по фонду Холмского райкома ВЛКСМ - 26 ед.хр., по фонду ОАФ 8095 - 29 ед.хр. новгородской региональной организации партии «Отечество». Подшиты учетнотсправочные документы архива: 634 дела фондов первичных партийных организаций, а также фондов 1 и 2 категорий. На 566 делах, поступивших после научно-технической обработки, проставлены архивные шифры, закартонировано 3782 ед.хр., в том числе 3208 позитивов. В читальный зал и сотрудникам архива выдано 4159 дел, 3729 описей, 423 перечня вопросов, рассмотренных на конференциях, пленумах, заседаниях бюро партийных организаций.
Производился отбор и передача дел в специализированную лабораторию: в соответствии с планами лаборатории на реставрацию передано и получено обратно 13665 листов документов фонда Новгородского губкома ВКП(б).
Продолжена работа по пополнению БД «Архивный фонд». Главным хранителем
внесены сведения по разделам «Фонд» (6 фондов), «Опись» (220 описей дел),
«Движение документов» (143 фонда). В процессе анализа состояния описей дел в раздел
«Опись» сотрудниками отдела НСА внесены данные по 750 описям дел 67 фондов, а также
проведено уточнение данных этих фондов по разделу «Фонд». 
      Главный хранитель провела    работу по составлению списка фондов, имеющих в своем составе условно секретные дела. На рассмотрение коллегии архивного управления главным хранителем было подготовлено сообщение о состоянии и перспективах работы с особо ценными документами архива.
Формирование Архивного фонда РФ. Организационно-методическое      руководство и контроль за работой архивов организаций и организацией документов в делопроизводстве
В целях реализации приказов Архивного управления № 29 от 12.11.2003 «О комплектовании государственных архивов», № 8 от 22.03.2005 «О передаче функций комплектования документами Архивного фонда области», проведена работа по следующим направлениям:
- организация работы по упорядочению документов, образовавшихся в деятельности общественных организаций - бывших источников комплектования ГИАНО и подлежащих передаче на постоянное хранение в ГАНИНО;
- представление на рассмотрение ЭПК архивного управления области списков источников комплектования архива и возможных источников комплектования, в том числе документами личного происхождения;
- проведение организационных мероприятий, необходимых для внесения изменений в порядок комплектования архива: реорганизация отдела комплектования, разработка Положения об отделе, разграничение функций между сотрудниками отдела -составление должностных инструкций сотрудников.
С 1 июля 2005 года архиву полностью переданы функции комплектования документами Архивного фонда Новгородской области, отдел комплектования стал состоять из 5 человек. Осуществлялся прием документов от организаций и граждан для передачи их на государственное хранение в ГИАНО. По сдаточной описи, составленной в ГАНИНО, в исторический архив были переданы документы Тюрина Владимира Васильевича (1929-2003), кандидата филологических наук, профессора НовГУ, заслуженного работника культуры Российской Федерации, члена Союза писателей СССР (94 ус. ед.). В ГАНИНО принято на государственное хранение 194 ед. хр. и ус. ед. (139 ед. хр. и 55 ус. ед.) управленческой документации по описям, составленным в организациях, и по сдаточным описям, составленным в архиве.
Продолжена работа со списком источников комплектования архива: 5 организаций -политических партий исключены из списка, четыре организации - Новгородский региональный общественный фонд «Здоровая семья», Новгородское региональное отделение межрегиональной общественной организации «Общественный фонд «Судебно-правовая реформа», ГОУ «Новгородский областной центр психолого-медико-социального сопровождения», Открытое акционерное общество «Акрон» - внесены. В связи с передачей архиву новых источников комплектования - бывших источников комплектования ГИАНО в 1 квартале проведена работа по подготовке списка источников комплектования архива. Список утвержден ЭПК Архивного управления. Список возможных источников комплектования архива и списки граждан рассмотрены ЭМК архива. Проведено более 30 переговоров с возможными источниками комплектования - общественными организациями о сотрудничестве и с организациями - источниками комплектования об отборе документов на государственное хранение. С целью включения организаций в список источников комплектования архива (или принятия на государственное хранение по договорам дарения, без внесения организации в список) изучены функции и документы следующих общественных организаций:
- Новгородская региональная организация Общероссийской общественной организации «Российское общество историков-архивистов» (НРО ООО «РОИА») (после переговоров заключен договор о передаче документов)
- Новгородское областное отделение политической партии «Российская экологическая партия «Кедр» (зеленые); (составлен договор о передаче документов) 

- Новгородская    областная    общественная    организация    «Новгородское    губернское       Дворянское собрание» (установлены связи и проведены переговоры).

- Региональная общественная организация «Новгородский тендерный центр»

 (связи и переговоры)
- Региональное отделение Общероссийской общественной политической  организации
«Православная партия России» (связи и переговоры) и др.
Со второго полугодия значительно увеличился список источников комплектования архива в связи с окончательной передачей функций комплектования Архивного фонда Новгородской области архиву новейшей истории. Начата работа по заключению трехсторонних соглашений об отношениях и сотрудничестве федеральных организаций, архивного управления области и архива новейшей истории Новгородской области. Заключено соглашение с Территориальным управлением Федеральной службы финансово-бюджетного надзора в Новгородской области.
Проведено около 40 переговоров о передаче документов с частными лицами: Извековым И. Н., председателем Новгородской областной общественной организации «Новгородское губернское Дворянское Собрание», Макейкиной Р.П., руководителем Новгородской региональной организации Общероссийской общественной организации «Российское общество историков-архивистов» (НРО ООО «РОИА») в 2000-2004 гг., Балашовой О.Н., вдовой писателя Балашова Д.М., Беркуновым В.Н., врачом, председателем Новгородского отделения ДПР. Десятсковым С.Г., писателем, доктором исторических наук, Ивановым В.А., Грачевым В.В., бывшими советскими, партийными руководителями Кочевником А.А., фотографом и др.
Более чем 20-ти организациям оказывалась методическая помощь в составлении номенклатур дел. Сотрудники отдела комплектования проводили разъяснительную работу с руководителями общественных организаций о важности сохранения документной информации. Упорядочение управленческих документов организаций (2576 ед.хр., из них 337 - общественных организаций), научно-технической документации трех организаций -ФГУ «Федеральной государственной территориальной станции защиты растений в Новгородской области», Специальной проектно-реставрационной мастерской по Великому Новгороду, Новгородского государственного объединенного музея-заповедника (255 ед.хр.), согласование описей дел по личному составу (1029 ед.хр.. , в том числе 52 ед.хр. общественных организаций), согласование номенклатур дел (20, в том числе - 12 общественных организаций) проводили в соответствии с графиками, утвержденными директором архива.
Сотрудники отдела комплектования активизировали работу по инициативному комплектованию - посетили около 10 различных общественно-политических мероприятий, записали речи выступающих на диктофон, фотографировали важнейшие и интересные моменты на цифровой фотоаппарат, создали базу данных более 50 фото - событий областного и городского масштаба: вручения Памятной медали «60 лет Победы» в областной Администрации, митинга, посвященного 61-ой годовщине Победы, встречи блокадников Ленинграда, митинга за отмену монетизации льгот, пикета у здания областной Администрации против реформ ЖКХ, Пятых всероссийских Балашовских чтений и др.
      Согласно договору, заключенному ГИАНО, сотрудниками отдела комплектования продолжена работа по упорядочению документов постоянного хранения ликвидированного ОАО «Планета» и Государственного учреждения культуры «Управление государственного контроля, охраны и использования памятников истории и культуры области» (104 ед.хр.) и по личному составу последнего (32 ед.хр.). На депозитарное хранение приняты дела «Великоновгородского  мясного двора»  - 84 ед. хр. по личному составу за 2000-2003 гг..
Создание информационно-поисковых систем, научная информация и
использование документов.
В соответствии с решениями коллегии Архивного управления и скорректированной по разделу ГАНИНО на 2004-2005 гг. «Программой развития и совершенствования научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда Новгородской области на 2001-2005 годы» продолжен анализ состояния научно-справочного аппарата к документам архива. 
Проведено описание 143 ед.хр. управленческой документации: учетных карточек коммунистов по фонду № 22 Новгородского горкома КПСС (90), Холмского райкома ВЛКСМ (24), регионального отделения Общероссийской политической общественной организации «Отечество» (29). После постановки на государственный учет документов по фонду Тутова В.И., коллекционера, в 2005 году завершена работа по описанию дел личного происхождения (282).
Согласно решениям коллегии Архивного управления, в соответствии со скорректированной «Программой развития и совершенствования системы НСА...» продолжена работа по одному из важнейших направлений работы архива - подготовке путеводителя по фондам архива. Разработан план-проспект путеводителя (Веселова Е.А.), представлен для обсуждения членам творческого коллектива и на рассмотрение научного совета архивного управления. План-проспект одобрен. Продолжается работа по разработке рубрикатора путеводителя. В базу данных внесены данные по фондам 1 и 2 категорий. Завершили создание рабочей картотеки по подготовке путеводителя - 2490 карточек по фондам первичных партийных организаций, систематизированных по отраслям промышленности. Работа по созданию характеристик проводилась на основе «Памятки по созданию индивидуальных характеристик...», разработанной в архиве, одобренной ЭМК архива. Полностью выполнены характеристики фондов:
· Новгородского обкома КП РСФСР;
· Новгородского окружкома ВКП(б);
Боровичского окружкома ВКП(б).
Продолжается работа по созданию характеристик фондов Новгородского губкома ВКП(б),
Маловишерского укома ВКП(б), Боровичского укома ВКП(б), Демянского укома ВКП(б).
Подготовлена историческая справка по фонду Холмского райкома ВЛКСМ. Создано
описание системы поиска документов и документной информации ГАНИНО на 01.01.2006
г.», соответствующее методическое пособие (ВеселоваЕ.А.) было  одобрено оргметодсоветом архивного управления области. Проанализирована работа архива по выполнению «Программы развития и совершенствования научно-справочного аппарата к документам Архивного фонда Новгородской области на 2001-2005 гг.», составлена итоговая справка. Начата разработка аналогичной Программы развития НСА на 2006-2010 гг.
По результатам контрольной проверки архивного управления в 4 квартале 2005 г. составлен план реализации замечаний на 2006-2010 гг.
Продолжилась работа по рассекречиванию документов Новгородского обкома партии за 1969-1970 гг. в количестве 363 ед.хр. и по просьбам пользователей. Просмотрено 480 дел,
рассекречено 243 дела, на ограниченном доступе оставлено 73 дела. Уменьшение объема работ связано, во-первых, с занятостью сотрудников отдела использования документов работой в творческом коллективе по созданию Путеводителя, во-вторых, с кадровыми переменами в отделе использования документов и в экспертной комиссии по рассекречиванию документов органов КПСС при Губернаторе области. Результаты рассекречивания занесены в протоколы заседаний комиссии по рассекречиванию документов архива, в акты, в листы использования дел. Акты №№ 15, 16 по рассекречиванию утверждены Губернатором.
        Архив принял участие в создании межархивного справочника о местах хранения документов социального правового характера (с ГАСПДНО, ГИАНО).
Подготовлены три выставки документов и фотографий: к 60-летию Победы Советского Союза в Великой Отечественной войне (1941-1945 гг.): «1941-1945: четыре года к Победе» и «Солдаты Победы»; к Пятым всероссийским Балашовским чтениям: «Своим талантом и трудом служить России и русским людям». Документы экспонировались в читальном зале архива, в областной универсальной научной библиотеке, в областной филармонии. По документам, представленным на выставках, проведено 6 школьных уроков, встречи с новгородцами (ок. 200 чел.). В книге отзывов о выставке, посвященной солдатам Великой Отечественной, новгородцы оставили теплые слова благодарности. Сотрудники отдела публикации документов, рабочей группы Книги памяти выступили на заседаниях «Краеведческого четверга» в областной библиотеке, Глухова В.И., Витушкин С.Ф. выступили с докладами на научно-практической конференции, посвященной 60-летию Победы, в областной Администрации. Сотрудники архива выступили перед представителями средств массовой информации («Триада»). Витушкин С.Ф. принимал участие в межрегиональной научно-практической конференции в Санкт-Петербурге «Всероссийская Книга памяти и работа поисковых отрядов: исторический, социокультурный и воспитательный аспекты». Принимали участие в теле- и радиопередачах, посвященных 60-летию Победы: интервью С.Ф.Витушкина по сборнику «Лучшие люди России» - о С.П. Шпунякове и Н.И.Кузнецове; интервью С.Ф.Витушкина для 1 канала телевидения о Л.Голикове и др. Витушкин С.Ф. принимал участие в съемках телесюжета для программы «Времечко» (ГТРК «Славия») об участнике советско-финляндской войны Балахматове . Корнилова Е.Н., Лодочкина Е.С. принимали участие в радиопередаче ГТРК «Славия» ко Дню архивов. Сообщения о пожертвованиях граждан в первые годы советской власти в пользу голодающих Поволжья, материнства и младенчества по документам ГАНИНО прозвучали на научно-практической конференции о благотворительности на Новгородской земле в рамках празднования Дней славянской письменности и культуры (Е.С.Цапова, Е.С.Лодочкина). Исполнено 22 тематических и 68 социально-правовых запроса. Оформлено 33 новых пользователя. Выдано исследователям: описей - 625, перечней - 89, дел - 1293. По заказам пользователей изготовлено 106 листов ксерокопий документов.
Заказано и приобретено новое выставочное оборудование для читального зала архива для экспонирования подлинных документов.
Продолжена работа по оформлению книжного фонда архива, каталогизации газетных статей и новой литературы, оформлению НСА читального зала.
Продолжена работа по выполнению плана мероприятий архива в рамках государственной программы «Патриотическое воспитание граждан Российской Федерации на 2001-2005 гг.» и мероприятий, проводимых Российским организационным комитетом «Победа». Рабочая группа общественной редколлегии Книги Памяти (отдел публикации документов) проводила   работу по   изданию книг «Солдаты Победы. Ветераны   Великой
Отечественной войны 1941-1945 гг.» (т.2 - сдан в печать, т.З - подготовлен к печати). Совместно с архивным управлением и Новгородским государственным университетом архив принял участие в реализации проекта по подготовке и презентации коллективной монографии под эгидой Северо-Западного федерального округа и Ленинградского военного округа «Северо-Запад Российской Федерации в годы Великой Отечественной войны 1941-1945 гг». Книга была представлена на «Краеведческом четверге» в областной научной библиотеке. По заданию областной Администрации архив принял участие в представлении информации на сайт «Архивы России» в раздел «Победа». Пополнялся электронный банк данных имен ветеранов Великой Отечественной войны, погибших и вернувшихся живыми. Продолжалась переписка с ветеранами Великой Отечественной войны и их родственниками. Витушкин С.Ф. являлся членом областного оргкомитета «Победа». Подготовил на коллегию архивного управления сообщение о работе Книги памяти, архива в честь 60-летия Победы в Великой Отечественной войне.
Велась   совместная   с   Новгородским   государственным   университетом, Санкт-Петербургским институтом истории РАН работа по подготовке сборника документов архива под рабочим названием «Общество и власть в Новгородской губернии. 1917-1927 гг.» В работе творческого коллектива приняли участие Яров СВ., доктор исторических наук, Чистиков А.Н., кандидат исторических наук (Санкт-Петербург).
Научно-методическая информация, повышение квалификации кадров. Социальное
развитие коллектива.
Научно-исследовательская и методическая работа архива включала следующие
основные направления:
- подготовительный, основной этапы работы по созданию путеводителя по фондам архива; методическое обеспечение работы по созданию характеристик фондов органов партии - создана памятка по написанию характеристик фондов органов партии и комсомола (Искра ИР., Цветкова О.П.);
- подготовка сборника документов «Общество и власть в Новгородской губернии. 1917-1927 гг.»: выявление документов по фондам архива, составление текстуальных примечаний, археографическое оформление документов (Воронина Т.М., Искра И.Р. Коварская С.А. (НовГУ), Яров СВ., Чистиков А.Н., Штрейс О.В.);
- составление обзора по фонду № 1 губкома ВКП(б), пополнение методического уголка методлитературой по этому вопросу. Согласно рекомендациям оргметодсовета архивного управления обзор будет доработан в 2006 г. (Искра И.Р.); подготовка докладов к научно-практическим конференциям (статей): на научно-практической конференции, посвященной 150-летию со дня рождения С. Сметанина прозвучали доклады: о пожертвованиях граждан в первые годы советской власти в пользу Красной Армии, голодающих Поволжья (Цапова Е.С.), «Акты обследования учрежденимй по охране материнства и младенчества как источник по истории здравоохранения губернии в 20-е гг. 20 в.» (Лодочкина Е.С.). Витушкин С.Ф. принимал участие в межрегиональной научно-практической конференции в Санкт-Петербурге «Всероссийская Книга памяти и работа поисковых отрядов: исторический, социокультурный и воспитательный аспекты». В работе 5-ой ежегодной научно-практической конференции «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли: проблемы сохранения и научного использования» принимали участие сотрудники архива: Веселова Е.А. - Путеводитель по фондам ГАНИНО: проблемы и перспективы; Цветкова О.П. - Характеристика фонда Новгородского обкома партии; Искра И.Р. - Протоколы беспартийных конференций как источник по настроениям крестьян в 20-е гг. 20- го в. ; Витушкин С.Ф. - Библиография и новые данные о Героях Советского Союза и кавалерах Ордена Славы - новгородцах; Лодочкина Е.С. участвовала в Пятых Балашовских чтениях с докладом «Своим талантом и трудом служить России и русским людям» (Балашов в письмах отечественных и зарубежных корреспондентов).
- участие в работе научно-методического совета Северо-Западного федерального округа : Воронина Т.М. подготовила рецензии на Краткий справочник Центра хранения и изучения документов новейшей истории Калининградской области (Калининград, 2003), на сборник документов Центрального государственного архива историко-политических документов Санкт-Петербурга «Петербурский комитет РСДРП(б) в 1917 г.», ( С-Пб., 2003);
- участие в работе научного совета архивного управления, организационно-методического совета архивного управления: члены совета Воронина Т.М., Искра И.Р., члены оргметодсовета Ровнова Н.А., Искра И.Р., Лебедева Л.Ю. принимали участие в обсуждении вопросов повесток дня;
     - рецензирование методических пособий: Ровнова Н.А. как член оргметодсовета подготовила рецензию на методпособие «Порядок и примерная схема организации учета документов в муниципальных архивах области»; Веселова Е.А., Искра И.Р. - на методическое пособие ГОУ ГАСПДНО по анализу наличия и состояния НСА к документам архива; изучение проекта новых правил хранения, учета, комплектования и использования документов гос. архивов с представлением предложений архивному управлению;
- изучение передового опыта по комплектованию архивов документами организаций и частных лиц, внедрение этого опыта в практику работы архива: изучение опыта работы по инициативному документированию архива новейшей истории Свердловской области, материалов «Отечественных архивов»;
      - пополнение БД «Архивный фонд»: внесены сведения по разделам «Фонд», «Опись», «Движение документов» (см. разделы отчета   по учету и   обеспечению сохранности и информационно-поисковым системам).
- внедрение «Основных правил работы государственных архивов РФ» (М.,2002) в соответствии с разработанным планом: внедрялись новые формы бланков - листы использования, листы-заверители, акты об необнаруженных документах и др. согласно плану;
     -
внедрение  методического  пособия Росархива,  ВНИИДАД  «Создание  современных архивных справочников    на основе    дифференцированного подхода» (М., 2002) внедрение   методического   пособия       Росархива   и   ВНИИДАД «Составление архивных описей» (М„ 2002); использование Рекомендаций Росархива по подготовке архивных справок    и ответов на типовые запросы социально-правового характера,   выдаваемых   архивными   учреждениями   РФ   (М.,   2005),   Методических рекомендаций Росархива по проведению полистной проверки наличия и состояния документов (М., 2005), апробированы новые типовые нормы времени и выработки в государственных архивных учреждениях (М., 2005);
практическое внедрение собственных методических пособий: памятки по проведению анализа состояния описей дел (2003), временного положения о порядке рассекречивания документов и дел органов КПСС (2003); памятки, по созданию характеристик фондов органов партии и комсомола (2005);
внедрение в практику работы методических пособий, рекомендаций, разработанных
архивными учреждениями области, архивным управлением: «Рекомендации о порядке
применения положений Кодекса РФ об административных правонарушениях в области
архивного дела» (2004), «Методические рекомендации о порядке отбора в состав Архивного фонда области личных дел, находящихся на ведомственном хранении» (2003), «Памятка о порядке передачи документов архивов организаций, являющихся источниками комплектования Архивного фонда области , на постоянное хранение» (2003);
- решение вопросов, связанных с методикой и технологией выполнения отдельных видов работ, на заседаниях экспертно-методической комиссии архива: о создании картотеки первичных партийных организаций по отраслевому признаку, о методике подготовки характеристики фонда для путеводителя , о работе с условно секретными делами и др.; проведение ежеквартальных дней информации, выставок новых поступлений методической и справочной литературы (Искра И.Р., Цапова Е.С.).
В соответствии с планом работы экспертно-методической комиссии проведено 10 заседаний. Члены комиссии рассмотрели описи, составленные на документы архива и организаций - источников комплектования, инструкцию по ведению делопроизводства в

архиве, проект памятки по созданию характеристик фондов органов КПСС, информационную модель архива (систему поиска документов и документной информации в ГАНИНО), обсудили списки возможных источников комплектования архива, концепции выставок по фонду Д.М.Балашова, к 60-летию Победы, подвели итоги проверки наличия и состояния фотодокументов    и др.
Творческий коллектив по созданию путеводителя по фондам архива провел 5 рабочих совещаний, на которых были обсуждены вопросы основного этапа создания справочника: о рабочей картотеке по фондам архива, о плане проспекте путеводителя, о характеристиках фондов обкома и окружкомов партии, о создании и хранении характеристик на электронных носителях, о названии ОАФ, о памятке по созданию индивидуальных характеристик фондов.
Архив принял участие в работе научно-методического совета Северо-Западного федерального округа (Воронина Т.М.). Сотрудники архива участвовали в научно-практических конференциях: «Документальное наследие Новгорода и Новгородской земли» памяти профессора НовГУ М. М. Шумилова (май); «Из истории благотворительности в Новгородской губернии», (май); посвященной 60-летию Победы Советского Союза в Великой Отечественной войне (1941-1945 гг.) (апрель) и др.
Сотрудники архива принимали активное участие в работе совещательных органов архивного управления: экспертно-проверочной комиссии (5 человек), организационно-методического совета (3 человека), коллегии, научного совета (2 человека)
