Администрация Новгородской области
Архивное управление области
Новолучанская ул., 10 Великий Новгород, Россия, 173001, тел. 17-22-59, факс (8-8162) 136-834
01.12.2004г. №

на №
от
200   г.
ПРИКАЗ
от 28.12.2005
№42
Об утверждении Положения о методическом совете
В соответствии с пунктом 4.6. Положения об архивном управлении области, утвержденного постановлением Администрации Новгородской области от 28.07.2005 № 269
ПРИКАЗЫВАЮ:
1.
Утвердить    прилагаемое   Положение    о    методическом    совете
архивного управления области
2.
Приказ архивного управления области от 11.12.98 № 21 считать
утратившим силу.
Начальник управления                                                                                             С.Д.Трифонов
Утверждено приказом начальника архивного управления области от 28.12.2005 № 42
ПОЛОЖЕНИЕ
о Методическом совете архивного управления области
1.
Общие положения
1.1. Методический совет архивного управления области (далее Совет) является совещательным органом, образованным для координации методической работы в архивных учреждениях области, повышения научного уровня и эффективности методических разработок архивных учреждений, внедрения передового опыта в практику работы архивов.
1.2. В своей деятельности Совет руководствуется законодательными актами Российской Федерации и Новгородской области по вопросам архивного дела и смежным с ним вопросам, Положением об архивном управлении области, приказами, указаниями и иными нормативными актами Федерального архивного агентства, приказами архивного управления области и настоящим положением. Использует в своей работе нормативно-методические разработки Федерального архивного агентства, Всероссийского научно-исследовательского института документоведения и архивного дела (ВНИИДАД), архивных учреждений Новгородской области, практический опыт и передовые архивные технологии, разработанные архивистами других регионов Российской Федерации. Учитывает решения и рекомендации Научно-методического совета (НМС) архивных учреждений Северо-Западного федерального округа.
1.3.
В состав Совета входят наиболее опытные сотрудники архивных
учреждений области.

1.4.
Состав Совета и Положение о нем утверждается приказом начальника
архивного управления области
по согласованию с директорами
государственных областных архивных учреждений. Председатель и секретарь
совета избираются из состава членов совета и утверждаются приказом
начальника архивного управления.

2.
Основные задачи и функции Совета
2.1. Задачи Совета:
- координация методической деятельности архивных учреждений области по решению проблемных вопросов в сфере развития архивного дела;
-
изучение и обобщение передового опыта работы, содействие повышению
профессионального уровня работников архивных учреждений области;
2.2. Совет в соответствии с установленными задачами
2.2.1.
рассматривает:
-
предложения архивных учреждений области по разработке новых и
переработке имеющихся методических пособий;
-
проекты методических пособий, подготовленных архивными учреждениями
области;
-
вопросы, возникающие в процессе подготовки методических пособий, а также
   вопросы,   связанные  с   практической  работой  по   основным  направлениям
деятельности архивных учреждений (хранение, комплектование, учет и использование архивных документов, совершенствование научно-справочного аппарата к документам государственных и муниципальных архивов)
-
отзывы, заключения на проекты нормативных и методических документов,
разработанных Росархивом, ВНИИДАД, а также архивными учреждениями
Северо-Западного федерального округа, присланные для рецензирования.
2.2.2.
организует:
-
подготовку архивными учреждениями области методических разработок по
проблемам архивного дела;
-
рецензирование методических пособий, подготовленных архивными
учреждениями области и поступивших из Росархива и архивных учреждений
Северо-Западного федерального округа, текстов лекций и докладов;
-
консультативные заседаний и координационных совещаний соразработчиков
методических пособий
3. Права Совета
Совету предоставляется право:
3.1. привлекать для проведения аналитической работы, рассмотрения отдельных вопросов и приглашать на заседания специалистов архивных учреждений, не являющихся членами Совета;
3.2. требовать своевременного представления работниками архивных учреждений документов, подлежащих рассмотрению на заседании Совета;
3.3. проводить при необходимости совместные заседания с совещательными органами, архивного управления области, государственных архивов, руководством архивного управления области и государственных архивных учреждений;
3.4. принимать решения по рассматриваемым вопросам и проектам документов, вносить предложения по вопросам, требующим издания приказов начальника архивного управления области, директоров государственных областных архивных учреждений;
3.5.
вносить предложения в план работы коллегии архивного управления
области.
4. Организация работы Совета
4.1.
Деятельность Совета осуществляется в соответствии с планом работы,
одобренным членами Совета и утвержденным начальником архивного
управления области.
4.2.
Работа по формированию плана работы Совета осуществляется
председателем Совета на основе предложений архивных учреждений области и
членов Совета.
4.3.
Предложения к плану работы Совета подаются председателю Совета до 15
ноября текущего года.
4.4. Участие в работе Совета входит в круг служебных обязанностей работников государственных архивных учреждений области и включается в план их работы.
4.5. Заседания Совета проводятся в соответствии с утвержденным планом работы Совета не реже 2 раз в год. Для оперативного решения вопросов проводятся внеплановые заседания Совета.
4.6.
Документы к заседаниям Совета готовятся ответственными исполнителями
и представляются секретарю Совета не позднее, чем за 15 дней до заседания.
4.7. Методические пособия и другие документы, поступившие в Совет, рассматриваются членами Совета. Не позднее, чем за 7 дней до заседания Совета рецензенты методических пособий и другие члены Совета представляют секретарю Совета тексты рецензий, замечания и предложения.
4.8. Секретарь Совета отвечает за своевременную подготовку необходимых для рассмотрения документов и рассылку их членам Совета не позднее, чем за 10 дней до начала заседания, представление за 5 дней до заседания полученных рецензий и предложений разработчикам методических пособий, созыв в установленные сроки заседаний, протоколирует заседания.
4.9. В целях обеспечения делового и оперативного обсуждения вопросов и принятия решений разработчики методических пособий всесторонне изучают поступившие замечания и предложения, готовят свод замечаний и предложений, поступивших от рецензентов и других членов Совета по форме приложения № 1 и не позднее, чем за 2 дня до заседания представляют его председателю Совета.
4.10.
Проекты методических пособий, одобренных с учетом замечаний и
предложений членов Совета, дорабатываются исполнителем в 10-дневный срок
и рассматриваются в рабочем порядке рецензентами, председателем и
секретарем Совета. При большом количестве замечаний доработанные проекты методических пособий рассматриваются Советом повторно в срок, установленный на заседании Совета.
4.11. Заседания Совета оформляются протоколами за подписью председателя и секретаря Совета. Выписки из протокола в необходимых случаях направляются заинтересованным лицам (разработчикам и рецензентам методических пособий).
4.12. Решения Совета принимаются большинством голосов его членов.
4.13.
Решения Совета носят рекомендательный характер. В необходимых
случаях они проводятся в жизнь приказами начальника архивного управления области.
