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ПЛАН

работы экспертно-проверочной комиссии (ЭПК)

архивного управления области на 2007 год

	№№

п.п.
	Наименование мероприятий
	   План на           1 квартал           2 квартал             3 квартал               4 квартал

       год
	Примечания

	1
	2
	          3                         4                        5                          6                              7
	8

	1.

2.

2.1.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

2.2.

2.3.

2.3.1.

2.3.2.

  1

2.3.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

3.

     1

4.

5.

6.

     1

7.

8.

      1

9.

10.

11.
	Провести заседания ЭПК

Рассмотреть на заседаниях ЭПК:

Описи дел организаций:

управленческой документации

научно-технической документации

фотодокументов

Описи дел личного происхождения (в том числе сдаточные)

Описи дел на фонды архивов области:

переработанные

усовершенствованные

                            2

составленные в процессе описания

Акты о выделении к уничтожению дел, не подлежащих хранению, из фондов государственных, районных, городских архивов области

Акты о необнаружении дел, пути розыска которых исчерпаны, составленные  архивами организаций

Номенклатуры дел

Отклоненные описи (с анализом характерных ошибок)

Спорные вопросы, возникающие в ходе экспертизы ценности документов, их фондирования в государственных, районных, городских архивах

Информировать экспертов ЭПК, архивы области об изменениях сроков хранения документов, о новых нормативных правовых актах, перечнях, номенклатурах дел и методической  литературе
                             2

Провести занятие по повышению квалификации экспертов ЭПК в связи с внедрением в практику работы архивов "Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, организациях РАН"

Рассматривать вопросы об отнесении организаций к составу источников комплектования архивов области, в том числе по результатам проведения работы по заключению договоров об отношениях и сотрудничестве с федеральными органами и организациями, расположенными на территории области 

Подготовить и рассмотреть вопрос о порядке  работы с архивными учреждениями области организаций – источников комплектования  по отраслевым системам:

                           2

· финансирование 

       (казначейства),              

· налогообложение,

· лесное хозяйство,

· занятость населения

Рассмотреть проекты  списков организаций   - источников комплектования архивных отделов администраций городов и районов области

Разработать и рассмотреть Примерную номенклатуру

дел:

· представительных органов городских и сельских поселений;

· исполнительно-распорядительных органов городских и сельских поселений

- центральных районных больниц

                           2

Рассмотреть итоги выборочных проверок качества утвержденных и согласованных описей и номенклатур дел зав. архивными отделами, получившими данное право в соответствии с приказом от 02.11.2004

Информировать экспертов ЭПК об изменениях в наименовании и подчиненности, реорганизациях организаций – источников комплектования архивных отделов              

администраций городов и районов области                              

Проводить сверку отчетных данных государственных архивов, архивных отделов администраций городов и районов области с протоколами ЭПК
	         12                        3                         3                           3                             3

 в течение года по планам-графикам работы государственных, районных, городских архивов

 в течение года по плану работы ГИАНО

 в течение года по планам работы государственных, районных, городских архивов

в течение года по планам работы государственных, районных, городских архивов

в течение года по планам работы государственных, районных, городских архивов

       3                          4                               5                      6                      7              

то же

в течение года по мере поступления актов от государственных, районных, городских архивов области

в течение года по мере поступления документов

в течение года по планам-графикам работы государственных, районных, городских архивов

на каждом заседании ЭПК при наличии отклоненных описей

в течение года по мере поступления документов от государственных, районных, городских и ведомственных архивов

в течение года по мере поступления документов из Росархива, ВНИИДАД и др.

          3                         4                        5                        6                         7

после поступления правил

по мере поступления документов от государственных, районных и городских архивов

            3                      4                      5                       6                            7              

                               апрель                 

                               февраль

                               февраль

                                март

                                                                                сентябрь

                                                                                сентябрь

                                                                                 сентябрь

          3                     4                        5                           6                           7

 по мере проведения проверок                                                   

                           1 квартал                                     3 квартал

ежеквартально и в конце года                               

                                                            
	Проводятся 1

раз в месяц

 8

Докладывают эксперты ЭПК

Волчугина Р.А.

Галкина В.Н.

Пантелейчук М.Н.

           8

Галкина В.Н.

Галкина В.Н.

Волчугина Р.А.

Ганшина Ю.В.

эксперты ЭПК

               8

Галкина В.Н.,

Ровнова Н.А.,

Волчугина Р.А.

Галкина В.Н.,

Григорян И.А.

Галкина В.Н.,

Ганшина Ю.В.                    

Галкина В.Н.

Волчугина Р.А.

Федина Л.В.,

Пантелейчук М.Н.

Федина Л.В.,

Пантелейчук М.Н

Подлубняк Н.А.

              8

Галкина В.Н.,

Волчугина Р.А

Галкина В.Н.

Зав.отделами ГИАНО,ГАНИНО, кураторы архивных отделов


                                                                    Председатель ЭПК                                                             В.Н.Галкина

                    ОДОБРЕН

               на заседании ЭПК

           архивного управления области

           (протокол  от  24. 11..2006  № 11 )

